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Stefnuskjal
Gadahandbdk - Jonsbok

Tilgangur og gildissvio:
o Ad tryggja ad 6ll geedaskjol og gdgn séu adgengileg peim sem purfa & peim ad halda.
o Ad styra sampykki, utgafu og breytingum a skjélum og gégnum i geedahandbok.
o AQ urelt skjol og gogn séu ekki i umferd.
o A styra 6drum skjblum og gégnum eins og vid a (t.d. lébgum, reglugerdum, stédlum,
handbékum og fraedslugégnum) sem eiga ad vera i vorslu gaedastjéra.

Stefnuskjal petta qgildir fyrir skjél og gégn sem tengjast gaedakerfi MAST.

Abyrgo:

Forstjori er abyrgdarmadur stefnuskjala MAST og gaedarad er sampykkjandi. Tengist stefnuskjal
akvednum fagsvidum skulu vidkomandi svidsstjorar vera i ritstjorn. Geedastjori ber abyrgd a utgafu
gxedaskjala. Svidsstjorar eru abyrgdamenn verkferla (VRF) en vidkomandi starfsmenn eru
abyrgdamenn annarra geedaskjala. Abyrgdamenn skjala bera abyrgd & kynningu beirra og
endurskodun.

Gaedastjori ber abyrgd a utgafu og vidhaldi pessa skjals, vorslu frumeintaka og gagna, og ad unnid
sé samkvaemt stefnuskjalinu.

Framkvamd:
Skjol og gogn i vorslu gaedakerfis

Gaedaskjol eru skrifleg fyrirmaeli, svo sem stefnuskjol, verkferlar og vinnulysingar, leidébeiningar,
eydubldd, listar og gatlistar sem vardveitt eru i Gaedahandbdk og nefnist hun "Jonsbok™.
Gaedaskjolum skal utgafustyra. Med utgafustyringu er att vid hvernig styra skuli breytingum
skjala og gagna, og tryggja skal ad skjol séu uppfaerd og endurskodud.
Adgengi utgefinna skjala er i Gaeedahandbok MAST — gaedavefur.
Gaedaskrar eda skilagégn eru skraningar a pvi sem er framkvaeemt eda adgerdir i ferlum.
Onnur gogn eru t.d. 16g, reglugerdir, stadlar og handbaekur, par sem nyjasta utgafa parf ad vera

adgengileg.

Audkenning
e Logo fyrirteekisins
o Heiti skjals
o Utgafudagsetning
o Utgafunimer
e Skjalanumer
o Starfsheiti abyrgdarmanns og annarra adila (ritstjéra, sampykkjenda)

Uppbygging @ nimerum gadaskjala
Skjalanumer VRF-001, er audkenni gaedaskjals, VRF stendur fyrir verkferil, 001 er numer skjals,
numer eru sjalfgefin en haegt ad velja pau lika handvirkt.
Utgafunumer er atid heil tala 1.0, en 1 stendur fyrir fyrstu Gtgafu, 2.0 yrdi énnur Utgafa.
Vinnunumer er brotin tala t.d. er fyrsta vinnueintak 0.1 pad breytist pegar neest er unnid i skjalinu
i 0.2 osfrv.
Vid endurskodun utgefins skjals faer skjalid aftur vinnundamer, t.d. 3.1 pegar verid er ad
endurskoda pridju utgafu skjalsins.

Austurvegi 64 » 800 Selfossi « Simi 530 4800 » mast@mast.is « Utgafudags. skjals: 07.03.2023 SSK-013.4.0 Bls. 1/2



Stefnuskjal o o
Gaedahandbok - Jonsbok - ,-.‘,.' ST
Breytingar

Gaedastjori og geedatenglar geta gert breytingatilldgur a skjali. Pa er skjalid valid i GHB og svo
hnappurinn “skra athugasemd’. Abyrgdarmadur og sampykkjendur f4 tilkynningu ur One med
upplysingum um peer athugasemdir sem skradar hafa verid.

Skra skal astaedu tillégu ad breytingum, hverju parf ad breyta og hvernig.

Vid endurskodun skjals metur dbyrgdamadur breytingatillégur og tekur akvordun um hvort hann
tekur tillit til peirra.

Yfirlestrarferli

Gaedastjori setur upp yfirlestrarferil skjala vid stofnun peirra. Pegar vinnslu skjals er lokid er pad

sent i ,Yfirlestrarferli“. Eftirtalin fjidgur hlutverk tilheyra yfirlestrarferli:

1. Ritstjori.

2. Sampykkjendur. Valkveett nema a stefnuskjoélum, par skal pad vera geedarad. Kerfid er stillt
pannig ad einn getur sampykkt fyrir alla, petta er gert til ad fordast fléskuhalsa i utgafu skjala.
Gaedastjori sendir tilkynningu i télvupdsti um hverjum peirra er setlad ad sampykkja fyrir hdond
radsins.

3. Abyrgdarmadur.

4. Utgefandi allra gaedaskjala er gaedastjori.

Dreifing skjala og gagna
| Jonsbdk eru gildar atgafur skjala. Heimilt er ad prenta ut gaedask|ol en gilt geedaskjal er adeins
pad sem er utgefid i Jonsbok. Almennir notendur hafa eingdngu adgang ad utgefnum skjolum
a pdf formi.

Kynning og gildistaka
Vid Utgafu skjals upplysir geedastjori abyrgdarmann um pad. Abyrgdarmenn geedaskjala eru
abyrgir fyrir pvi ad kynna, leidbeina og pjélfa starfsmenn sem vinna eiga eftir vidkomandi
geedaskjali eda tryggja ad pad sé gert.

Styring geedaskraa

Geedaskrar eru audkenndar med SKRA og priggja stafa hlaupandi nimeri. Yfirlit yfir gaedakrar er
vardveitt i SKRA- 999 i malaskra, bréfalykill 0.4.0 Jonsbok-skrar og ber gaedastjori abyrgd a peirri
skra. Allar gaedaskrar skulu vardveittar i a.m.k. tvo ar.
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