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Tilgangur

Geaedastefna Matveelastofnunar lysir pvi hvernig stofnunin tryggir ad oll verkefni og pjénusta sem
stofnunin annast sé 4vallt i samraemi vid stadfest innra verklag og hlutverk hennar samkvaemt I6gum og
reglugerdum.

Matveelastofnun leggur aherslu a ad maeta porfum hagsmunaadila sinna i allri starfsemi stofnunarinnar.
Hun leggur metnad sinn i ad veita géda og skilvirka pjonustu og ad allir peir sem hun hefur samskipti
vid fai vidmot er einkennist af sanngirni, hattvisi og fagmennsku.

Umfang
Geaedastefnan neer til allra patta i starfseminni og allra rekstrareininga stofnunarinnar sem stadsettar eru
vidsvegar um landid.

Leidarljos
Til ad framfylgja geedastefnu stofnunarinnar mun Matvaelastofnun:

e Starfrekja geedakerfi sem byggir a geedastjérnunarstadlinum I1SO 9001 og hlutverki
stofnunarinnar samkvaemt Iégum og reglugerdum.

¢ Vinna samkvaemt stadfestu Innra Uttektakerfi a opinberu eftirliti med matvaelum, f6dri, heilbrigdi
og velferd dyra.

e Tryggja arlega framkveemd a ryni geedarads a skilgreindum pattum gaedakerfisins og birta og
kynna nidurstodur hennar og timasetta adgerdaaaetiun.

e Hafa a ad skipa vel menntudu og pjalfudu starfsfolki sem syni fagbekkingu, faerni, metnad og
frumkvaedi vid storf sin.

e Tryggja fullnaegjandi boklega og verklega pjalfun starfsmanna svo peir hafi pa pekkingu og
haefni i starfi sem til parf.

e Studla ad anaegju starfsmanna og vellidan i starfi, ad starfsmenn fai taekifeeri til ad afla sér nyrrar
pbekkingar, tileinka sér nyjar adferdir og midla upplysingum og pekkingu.

o Tryggja samreemt, gagnseett og skilvirkt eftirlit og stjérnsyslu af halfu stofnunarinnar og ad veitt
sé besta pjonustu fyrir vidskiptavini sem vol er a og krafist er hverju sinni.

Gaedarad Matveelastofnunar ber abyrgd a geedastefnunni og endurskodar hana reglulega, eigi sidar en
a 3ja ara fresti. Geedastjori gefur ut geedastefnuna i gaedakerfi stofnunarinnar og hefur umsjon
innleidingu hennar.

Abyrgd stjornenda

Almennt
Skipurit MAST lysir verkaskiptingu fagsvida, stodsvida, umdsema og megin abyrgd stjérnenda.

Stjérnendur akveda og vidhalda geedastefnu og tryggja ad henni sé framfylgt med skilvirkum heetti (LBE-
036 Geedakerfi MAST, yfirlit). Undirstada virks gaedakerfis er 6flugur studningur stjérnenda vid kerfid.

Forstjori

Forstjori er abyrgur fyrir geedastefnu MAST og ad I6gum og reglugerdum sem tengjast starfseminni sé
framfylgt. Hann akvedur gildistoku gaeedastefnunnar og tryggir i samvinnu vid gaedastjéra ad unnid sé
eftir henni. Forstjori er abyrgur fyrir gaedakerfi stofnunarinnar, ad pvi sé komid a, pad sé virkt og pvi
vidhaldié. Hann skal setja markmid vardandi rekstur pess.

Gadarad

Gaedarad tekur akvardanir vardandi rekstur og vidhald gaedakerfisins og sampykkir stefnuskjol er varda
gaedakerfid. Geedarad tekur tilldgur ad landsbundinni uttektadsetlun til margra ara (LUMA) til afgreidslu
og sampykktar pegar slikar tillogur liggja fyrir. Gaedarad kemur saman eigi sjaldnar en tvisvar a ari. pad
skal meta st6du verkefna og tolfraedilegar nidurstddur ur gaedakerfinu. Gaedarad skal ryna geedakerfid
og endurskodada geedaaeetlun einu sinni a ari med adstod gaedastjora (VRF-018 Ryni gaedarads a
gaedakerfi). Gaedastjori leggur drog ad skyrslu med margvislegum nidurstédum fyrra ars til skodunar.
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Ad ryni lokinni skal liggja fyrir adgerdalisti stjérnenda til umbdta i starfseminni. Umbodtaverkefni skulu
vera timasett og abyrgd sem og eftirfylgni skyrt skilgreind.

Svidsstjoérar

Einungis svidsstjorar geta verid abyrgdamenn verkferla (VRF). beir bera abyrgd a ad unnid sé ad peim
verkefnum sem geedakerfi stofnunarinnar skilgreinir. Peir skulu tryggja ad fravik og kvartanir séu
medhdndlud samkveemt skilgreindum verkferli og pegar pad a vid ad beina peim i umbdtaferil.
Svidsstjorar bera abyrgd a rekstri geedakerfisins hver & sinu svidi og a pjalfun starfsmanna. beir hafa
samrad vid sinn gaedatengil eftir pérfum og skulu hvetja til gerdar og vidhalds verkferla.

Gaedastjori

Gaedastjori hefur umsjon med rekstri gaedakerfisins og er ritstjori gaedahandbdkar. Hlutverk hans er ad
fylgja eftir markmidum og 68rum akvordunum geedardds hverju sinni. Gaedastjori situr fundi gaedarads
og ber abyrgd a ad beina verkefnum samkvaemt beidni gaedarads i réttan farveg eins og gsedakerfid
segir til um. Hann heldur utan um skraningu télfraedilegra gagna ur gaedakerfinu og vinnur med hépum
ad umbotaverkefnum og sér til pess ad peir skili nidurstodum. Geedastjori er abyrgur fyrir
upplysingafleedi um innleidingu og virkni gaedakerfisins medal starfsmanna og ad efla vitund og pjalfun
beirra um gaedakerfid. Gaedastjori er talsmadur kerfisins innan sem utan veggja stofnunarinnar. Hann
er jafnframt Uttektaadili i innri Gttektakerfi a opinberu eftirliti og sem slikur abyrgur fyrir eftirfylgni allra
innri uttekta sem og eftirfylgni urbétaverkefna ryniskyrslu gaeedarads.

Geaedatenglar

Gaedatenglar hafa umsjon med skraningu gaedaskjala i samradi vid naesta yfirmann og adra starfsmenn
eftir pvi sem vid a. beir hafa umsjén med styringu umbdtaverkefna og skraningu kvartana/fravika eftir
pvi sem vid a. Einnig veita peir upplysingar til starfsmanna vardandi gaeedamal og adstoda pa vid vinnu
beirra vegna verkefna sem tengd eru gaedakerfinu. Gaedatenglar eru tilgreindir i LBE-007 Gaedatenglar.

Sampykkt i geedaradi 26. april 2023
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