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VERKFERILL

Stýring gæðaskjala
Ábyrgð

 Forstjóri ber ábyrgð á viðhaldi verkferilsins.
 Gæðastjóri ber ábyrgð á að unnið sé samkvæmt verkferlinum og tekur ákvörðun um hvaða skjöl 

skulu skilgreind inn í gæðahandbók og gefur þau út.
 Gæðatenglar bera ábyrgð á að vinna eftir verkferlinum og rita skjöl í gæðahandbók.
 Samþykkjendur skjala bera ábyrgð á samþykki skjals m.t.t. faglegs innihalds.
 Ábyrgðamaður skjals ber ábyrgð á fullgildingu ferilsins með lokasamþykkt. Hann ber ábyrgð á 

kynningu skjalsins gagnvart starfsmönnum og að setja skjal í endurskoðun samkv. 
gæðahandbók.

Tilgangur
Tilgangur verkferilsins er að tryggja að gerð og útgáfa skjala gæðastjórnunarkerfis MAST mæti þörfum 
MAST um stýringu skjala til að tryggja skilvirkni ferla og að stýring skjala sé í samræmi við kröfu 4.4.5 í 
ÍST 85:2012.

Verkferillinn gildir fyrir gerð, samþykki, útgáfu og endurútgáfu skjala sem skilgreind eru í gæðahandbók.
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