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VERKFERILL

Stýring skráa
Ábyrgð

 Forstjóri ber ábyrgð á viðhaldi verkferilsins.
 Gæðastjóri skal tryggja að unnið sé samkvæmt verkferlinum.
 Starfsmenn bera ábyrgð á að vinna eftir verkferlinum. 

Tilgangur
Tilgangur verkferilsins er að tryggja að gæðastjórnunarkerfið sé starfrækt á virkan hátt, sé rekjanlegt 
með það að markmiði að skráningar og skrár uppfylli kröfu 4.4.1 um stýringu ferla samkvæmt ÍST EN 
ISO 9001:2015 og kröfu 4.5.4 um stýringu skráa í ÍST 85:2012.

Verkferillinn gildir fyrir skráningu allra gagna sem tilheyra gæðaskrám og stýringu þeirra, auk skráa sem 
eru mikilvægar fyrir stýringu ferla.
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