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Abyrgé og framkvaemd

1. Uttektaadili stofnar “Nytt mal’ i malakerfi MAST fyrir hverja azetlada uttekt med
malasnidmatié “Innri attektir’ og malalykil 0.4.1.. Heiti mals er pad sama og kemur
fram i arlegri Uttektadzetlun, sbr. VLY-010. Uttektaadili er abyrgdarmadur og adrir
uttektamenn tengdir malinu. Oll gégn og samskipti Gttektar skulu vistud undir malinu.
Méoppurnar lokaskyrsla, stodskjol, urbaetur og eftirfylgni og vinnugogn stofnast
sjalkrafa i malinu. Leidbeiningar EB (Commission Notice 2021/C 66/02) er ad finna i
moppunni stodskjol.

2. Uttektaadili tilkynnir viskomandi attektarbega um fyrirhugada attekt med minnst 6
vikna fyrirvara. Hann skrifar bréf i malinu meé snidmatinu “Tilkynning um fyrirhugada
uttekt’og sendir med tolvupdsti ur malinu.

3. Uttektaadili seekir Excel-skjal Uttektarskipulags sem notad er vid skipulagningu
hverrar uttektar sem og undirbuning og framkvaemd (vistad a G:/Innri Gttektakerfi/03
Uttektarskipulag) og vistar i malakerfi undir mali uttektarinnar. Hann skrair inn i
uttektarskipulagsskjalid, uttektarmarkmi® og umfang. Hann vistar einnig form
lokaskyrslu (EBL-069) og Urbotaasetlunar i malid (pau er ad finna a S:/Innri Uttektir).

4. Uttektaadili skipar uttektarhop fyrir hverja uttekt ar rédum uttektamanna, sbr. LST-
037 Yfirlit uttektamanna. | hverjum uttektarhdpi eru tveir eda fleiri Uttektarmenn, par
af einn uttektarstjori sem uttektaadili skipar. Auk pess getur uttektaadili kallad til
teeknilega sérfraedinga til ad adstoda vié framkveemd Uttektar.

5. Uttektarhopur, undir stjorn Gttektarstjora, vinnur Gttektarskipulagid afram. Uttektin
skal na& hvorutveggja til UOttektar & samraemi (compliance) og skilvirkni
(effectiveness). Uttektarhopurinn  skilgreinir  Gttektarvidmid, p.e. fyrirliggjadi
I6gbundnar kréfur um pau malefni sem Uttektin neer til og pau geedaskjél sem eiga
vid. Uttektarvidmid feerir Uttektarhépurinn i Uttektarskipulagskjalid. Ef attektin neser
eingbngu til geedahandbodkar eiga Iégbundnar krofur ekki vié.

Hoépurinn  greinir hvada gbgn/upplysingar naudsynlegt er ad oska eftir fra
uttektarpega til ad framkvaema skrifstofutittekt. Uttektarstjori hverrar attektar hefur
samband vid uttektarpega og kemur a formlegum samskiptum milli uttektarpega og
uttektarhops.

Eigi sidar en manudi fyrir uttekt skal uOttektarstjori senda uttektarpega
uttektarskipulag sem inniheldur a.m.k. upplysingar um umbod uttektaadila,
samsetningu Uttektarhéps, umfang uttektar, Gttektarmarkmid og uttektarvidmid. Auk
uttektarskipulags skal uttektarbega send beidni um pau gdgn/upplysingar sem
Uttektarhdpur 6skar eftir svo heegt verdi ad framkvaema skrifstofutittekt og annan
undirbuning uttektar. Hér er um ad raeda fyrstu fjérar sidurnar i
uttektarskipulagsskjalinu.

Samhlida uttektarskipulagi skal uttektarpega send handbok uttektapega, LBE-073
og einnig skal uttektarpega bent sérstaklega a ad hann hafi sj6 daga frest til ad
leggja fram skriflegar athugasemdir vardandi pa einstaklinga sem mynda
uttektarhépinn.

6. Uttektarstjéri upplysir Uttektaadila berist athugasemd fra uttektarpbega um
uttektarhép. Uttektaadili Ieggur mat a innsendar athugasemdir og tekur akvérdun um
hvort gera purfi breytingar & uttektarhopnum. Hann tilkynnir vikomandi uttektarhopi
hvort og pa hvada breytmgar verdi gerdar & Uttektarhopi. Uttektaadili sendir jafnframt
uttektarpega nidurstddur sinar i télvuposti.

7. Uttektarhopur Iykur vié frekari undirblning Gttektar og hefur sér til studnings LBE-
060 Handbodk uttektamanna MAST.

Uttektarstjori, i samradi vid fulltrGa Uttektarpega, setur upp dagskra uttektar med
timadaetlun og upplysingum um veaentanlega vidtalsadila. Uttektarstjéri kynnir fyrir
uttektarpega endanlega dagskra eigi sidar en sjo dogum fyrir Uttekt. Pess er
jafnframt 6skad ad tryggt sé ad allir patttakendur Uttektarpega i Gttektinni séu
upplystir um dagskra uttektar og patttoku peirra.
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