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Abyrgé og framkvaemd

1. Uttektaadili stofnar mal i malakerfi MAST fyrir hverja daetlada Gttekt undir malalykli
0.4.1. Innri Gttektir med sama heiti og kemur fram i arlegri uttektaazetiun, sbr. VLY-
010, og tilgreinir sig sjalfan sem abyrgdarmann. Oll gégn og samskipti Uttektar skulu
vistud undir malinu. Hann stofnar jafnframt méppu undir malinu med heitinu ,,Urbaetur
og eftirfylgni* en par skulu vistud eftir atvikum 61l gégn um slik malefni Gttektarinnar.

2. Uttektaadili tikkynnir viSkomandi uttektarpega um fyrirhugada uttekt med minnst 6
vikna fyrirvara. Hann skrifar bréf i malinu med snidmatinu "Tilkynning um fyrirhugada
uttekt'og sendir med télvuposti ur malinu.

3. Uttektaadili saekir Excel-skjal Uttektarskipulags sem notad er vid skipulagningu
hverrar uttektar sem og undirbuning og framkveemd (vistad & G:/Innri Uttektakerfi/03
Uttektarskipulag) og vistar i malakerfi undir mali uttektarinnar. Hann skrair inn i
uttektarskipulagsskjalid, uttektarmarkmid og umfang. Hann vistar einnig form
lokaskyrslu (EBL-069) og urbétadaetlunar i malid (pau er ad finna & S:/Innri Uttektir).
Hann vistar jafnframt leidbeiningar EB (Commission Notice 2021/C 66/02), og LBE-
060 Handbok Uttektarmanna.

4. Uttektaadili skipar uttektarhdp fyrir hverja Gttekt Gr rédum Gttektamanna, sbr. LST-
037 Yfirlit dttektamanna. | hverjum Uttektarhdpi eru tveir eda fleiri Gttektarmenn, par
af einn Uttektarstjori sem uttektaadili skipar. Auk pess getur uttektaadili kallad til
teeknilega sérfreedinga til ad adstoda vid framkveemd Uttektar.

5. Uttektarhépur, undir stjérn (ttektarstjora, vinnur uttektarskipulagid afram. Uttektin
skal na hvorutveggja til attektar & samraemi (compliance) og skilvirkni
(effectiveness). Uttektarhdpurinn - skilgreinir  dttektarviomio, p.e. fyrirliggjadi
I6gbundnar kréfur um pau mélefni sem Uttektin neer til og pau gaedaskjdl sem eiga
vid. Uttektarvidmid feerir Gttektarhdpurinn i Uttektarskipulagskjalid. Ef Gttektin neer
eingdngu til geedahandbdkar eiga I6gbundnar krofur ekki vid.

Hoépurinn greinir hvada gbégn/upplysingar naudsynlegt er ad oska eftir fra
uttektarpega til ad framkvaema skrifstofutttekt. Uttektarstjori hverrar uttektar hefur
samband vid Uttektarpega og kemur & formlegum samskiptum milli Uttektarpega og
Uttektarhops.

Eigi sidar en manudi fyrir Uttekt skal uttektarstjori senda uttektarpega
Uttektarskipulag sem inniheldur a.m.k. upplysingar um umbod uttektaadila,
samsetningu Uttektarhdps, umfang uttektar, uttektarmarkmid og uttektarvidmid. Auk
Uttektarskipulags skal Uttektarpega send beidni um pau gdgn/upplysingar sem
Uttektarhopur oskar eftir svo haegt verdi ad framkvaema skrifstofulittekt og annan
undirbining dttektar. Hér er um ad reeda fyrstu fijdrar sidurnar i
uttektarskipulagsskjalinu.

Samhlida uttektarskipulagi skal uttektarpega send handbdk uttektapega, LBE-073
og einnig skal uttektarpega bent sérstaklega a ad hann hafi sj6 daga frest til ad
leggja fram skriflegar athugasemdir vardandi pa einstaklinga sem mynda
uttektarhoépinn.

6. Uﬂektar§tjéri upplysir uttektaadila berist athugasemd fra uttektarpega um
uttektarhoép. Uttektaadili leggur mat a innsendar athugasemdir og tekur akvoéréun um
hvort gera purfi breytingar a Uttektarhépnum. Hann tilkynnir viGkomandi uttektarhopi
hvort og pa hvada breytingar verdi gerdar a uttektarhopi. Uttektaadili sendir jafnframt
uttektarpega nidurstédur sinar i télvuposti.

7. Uttektarhopur lykur vid frekari undirbuning Gttektar og hefur sér til studnings LBE-
060 Handbok uttektamanna MAST.

Uttektarstjori, i samradi vid fulltrua attektarpega, setur upp dagskra Uttektar med
timaaaetlun og upplysingum um veentanlega viétalsadila. Uttektarstjori kynnir fyrir
Uttektarpega endanlega dagskra eigi sidar en sj6 dogum fyrir Uttekt. Pess er
jafnframt d6skad ad tryggt sé ad allir patttakendur Uttektarpega i Uttektinni séu
upplystir um dagskra uttektar og patttoku peirra.

Simi 530 4800 « mast@mast.is « Utgafudags. skjals: 03.08.2023 VLY-014.15.0 Bls. 1/1



