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Abyrgd og framkvamd

1. Uttektarstjori ber abyrgd 4 ad uttektir hefjist innan peirra marka sem éakvedin eru i
Uttektarskipulagi og dagskra. Oll gégn um uttektina skulu vistud undir mali hennar sem
stofnad hefur verid, sbr. \VLY-014. Vi framkveemd innri Uttektar skal Uttektarhopur stydjast
vid LBE-060 Handbdk uttektarmanna og ISO 19011, leidbeining um innri Gttektir
stjornunarkerfa. Uttektin hefst med opnunarfundi uttektarhops med fulltrdum uttektarpega
samkvaemt fyrirliggjandi dagskra. Uttektarmenn skulu hafa til hlidsjonar gatlista fyrir
opnunarfund, sbr. GAT-003.

2. Uttektarhopur framkveaemir vettvangsuttekt. Vid framkvaemdina skrair Gttektahdpur
minnispunkta og safnar videigandi sénnunargégnum. Minnispunkta getur uttektarhépur
skrad beint inn i form fyrir lokaskyrslu EBL-069 (vistad i malinu) eda & annan pann hatt sem
best er talinn henta. | kjolfar vettvangsuttektar tekur uttektarh6pur saman nidurstédur sinar
sem a pessu stigi eru eingdngu bradabirgdanidurstédur.

3. Vettvangsuttekt lykur med lokafundi. bar gera uttektarmenn munnlega grein fyrir
nidurstddum Gttektarinnar og lysa pvi ferli sem framundan er. Uttektarmenn skulu hafa til
hlidsjonar gatlista fyrir lokafund, sbr. GAT-003. A lokafundi geta komid fram ny
sdnnunargégn sem uttektarhépur skodar og kannar hvort pau hafi ahrif & nidurstédur
uttektar.

4. | kjolfar lokafundar vinnur Uttektarhdpurinn, undir stjérn Gttektarstjora, drég ad
lokaskyrslu uttektar og notar form fyrir lokaskyrslu (vistad i malinu). Eigi sidar en 25 virkum
dégum eftir lokafund skal Gttektarbega send drégin til yfirlestrar med télvupésti. Uttektaadili
les yfir drégin 4dur en pau eru send til forsvarsmanna uttektarpega . Auk almennra patta,
nidurstadna uttektar, utkomu hennar og annarra pétta, skv. EBL-069 skal koma fram i
drégunum hvort uttektarhdpur éski eftir vid Uttektarpega ad urbdtadaetlun verdi gerd. Notad
er form fyrir rbdtadeetiun EBL-021 (vistad i malinu).

Frestur uttektarbega er 25 virkir dagar til a6 koma a framfeeri athugasemdum vié drég ad
lokaskyrslu Uttektar fra peirri dagsetningu er uttektarhdpur sendir pau til yfirlestrar. Oski
Uttektarhépur eftir arbétadaetiun skal han berast Uttektarstjora innan pessa sama frests.

Berist athugasemdir vid lokaskyrsludrog fra uttektarpega innan framangreinds frests skal
uttektarstjori taka peer til skodunar og kanna, i samradi vid uttektaradila, hvort rétt sé ad
taka tillit til peirra. baer athugasemdir sem ekki verdur tekid fillit til skal gera grein fyrir i
vidauka med lokaskyrslu.

5. Eftir ad hinn 25 daga athugasemdafrestur Uttektarpega er lidinn hefur uttektarhépur 10
virka daga til ad ljuka gerd lokaskyrslu. Berist Urbétaaaetlun ekki a tilsettum tima skal gerd
grein fyrir pvi i lokaskyrslu. Vi gerd lokaskyrslu skal gaeta pess ad i malinu verdi utsend
drég ad lokaskyrslu afritud og pannig unnid ad gerd lokaskyrslunnar i sér skjali.
Lokaskyrsla skal undirritud af uttektarhdpi og Uttektaadila med rafreenni undirskrift.
Uttektaadili sendir undirritada lokaskyrslu med tolvupésti til uttektarbega forstjéora MAST,
svidsstjora fagsvida MAST auk uttektastjornar. Skyrslur Uttekta a eftirliti heilbrigdiseftirlits
sveitarfélaga eru sendar til vidkomandi formanns heilbrigéisnefndar og il
framkvaemdastjéra annarra svaeda. Sé um ad raeda innri Uttekt & gaedahandbdk MAST er
Uttektarskyrsla ekki send Uttektarstjom. Uttektaadili kynnir skyrsluna fyrir starfsm&nnum
MAST med frétt a innri vef.

6. Uttektastjori rynir innsenda urbotaasetiun fra (ttektarpega og metur, i samradi vié sinn
Uttektarhdp, hvort um fullnaegjandi urbotatillégur sé ad raeda. Ofullnaegjandi Urbotadastiun
sendir hann til baka med 6sk um videigandi lagfeeringar. Uttektarstjori vistar hvert eintak
innsendrar urbétadsetiunar med adgreindu heiti undir malinu. Einn adili skal tilgreindur
abyrgdaradili aaetlunarinnar.

L:Jttektarstjéri skal upplysa uttektaadila naist ekki satt vid uttektapega um drbétadesetiun.
Urbotadaetlun sem uttektarstjori metur fullnaegjandi stadfestir hann vid uttektarpega og
sendir uttektaadila og uttektapega stadfesta urbotadeetiun.
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excel-skjal

Uttektaadili skal upplysa yfirsiorn MAST og Uttektastjorn berist Urbétadsetlun ekki fra
Uttektarpega innan tilskilins frests eda ekki naist satt um hana milli Gttektarpega og
Uttektarstjora.

7. A pessu stigi telst uttekt lokid og Uttektarhdpur lokid verkefni sinu. Uttektaadili ber
abyrgd a eftirfylgni urbétatillagna og sannpréfar ad peer hafi verid framkveemdar, sbr. VLY-
009. Bregdist uttektarpegi ekki vid itrekudum fyrirspurnum um Urbaetur fer malid fyrir
yfirstiorn MAST. begar stadfest hefur verid med sannprofun ad urbétatillogur hafi verid
framkvaemdar lokar Uttektaadili malinu.
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