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Tilgangur

Tilgangur skjalastefnu Matveelastofnunar er ad tryggja kerfisbundna stjérnun skjala hja stofnuninni og
lysa abyrgd starfsmanna. Matvaelastofnun er skylt ad afhenda gogn til Pjédskjalasafns islands skv. 14.
gr. laga nr. 77/2014 um opinber skjalasdfn.

e Ad setja fram skyrar reglur um medferd skjala hja Matvaelastofnun, 6had pvi a hvada formi pau
myndast eda berast.

e A0 verklagsreglur um myndun, méttoku, flokkun, vinnslu, skraningu, vardveislu og eydingu sé
skyrt skilgreindar og unnid sé samkvaemt peim a 6llum svidum.

Umfang

Skjalastefna MAST neer til allra skjala sem verda til vegna starfsemi stofnunarinnar, 6had pvi & hvada
formi pau berast og myndast.

Abyrgd

Forstjori stofnunarinnar ber abyrgd a ad skjala- og upplysingastjorn sé i samraemi vid 16g og reglugerdir.
Forstjori setur skjalastefnu asamt skjalastjora stofnunarinnar og tryggir studning vid framkveemd
stefnunnar.

Skjalastjori framfylgir skjalastefnu stofnunarinnar med studningi forstjéra stofnunarinnar. Skjalastjori ber
abyrgd & innleidingu a skjalastjérn i samraemi vid stefnu MAST og er til radgjafar um skjalastjorn.
Skjalastjori leidbeinir um skjalastjérnun og gerd almennra verklagsreglna til ad tryggja samraemda
skraningu og ad unnid sé samkveemt [6gum.

e Yfirumsjén med skraningu og medferd skjala.

e Ber abyrgd a fraedslu um notkun malaskrar og leidbeinir starfsfolki eftir porfum og tryggir ad
verklagi sé fylgt eftir i hvivetna.

e Hefur umsjon med og vidheldur malaskra MAST.
¢ Ritar og vidheldur skjalavistunarazetiun.
e Setur reglur um medferd, dreifingu og vistun skjala og ber abyrgd a innleidingu peirra.

Svidsstjorar, héradsdyralaeknar og deildastjérar bera abyrgd a ad skjalastefnu sé framfylgt, hver med
sinu svidi/umdaemi/deild.

Starfsmenn bera hver og einn abyrgd a ad unnid sé samkvaemt skjalastefnu MAST og ad myndun,
mottaka og vistun skjala sé i samraemi vid skrad verklag.

Deild upplysingataekni og stafreennar préunar tryggir 6ruggan rekstur upplysingakerfa og o6ryggi
rafreenna gagna.

Meginmarkmid

o A0 tryggja ad oll skjdl sem berast til eda myndast innan stofnunarinnar og varéa medéferd mala
eda starfsemi stofnunarinnar séu skrad, vistud og vardveitt i samraemi vid 16g, reglugerdir og
verklagsreglur.

e AJ 0ll skjol séu vardveitt & pvi formi sem pau berast, séu upprunaleg, areidanleg, adgengileg
og tryggilega vardveitt.

e Ad langtimavardveisla skjala sé tryggd skv. reglum bjédskjalasafns islands.

o Al medferd skjala sé i samraemi vid innri og ytri kréfur, uppfylli pa stadla og reglur sem um pau
gilda.

e Ad engum skjélum sé eytt an heimildar.

e Ad vinnubrogd séu samreemd, ferlar séu skyrir og skilvirkir.
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Ad tryggja ad upplysingar séu adgengilegar a fljétvirkan og éruggan hatt.
Ad tryggja rekjanleika og areidanleika.

Leidir ad meginmarkmidum

Ad myndun skjala, skraning, vardveisla og eyding fari samkvaemt skradu verklagi og reglum.

Ad 6l skjol séu skrad i skjalakerfi &8 samraemdan hétt, hvort heldur i malaskréd OneSystems eda
onnur upplysingakerfi stofnunarinnar.

Ad malalykill endurspegli pa starfsemi sem fram fer innan Matvaelastofnunar
Ad adgangsstyringar ad malum byggist a leyndarstigi, abyrgd og hlutverkum starfsmanna.

Ad markviss kynning og fraedsla fari reglulega fram a skjalastjorn stofnunarinnar og peim
skyldum sem stofnhuninni ber ad hlita samkveemt I6gum og reglum.

Ad stjornendur svida, umdaema og deilda hafi samrad vid skjalastjéra um breytingar a ferlum
sem snerta myndun, skraningu eda vardveislu skjala til ad tryggja ad farid sé ad légum og
skradu verkklagi.

Ad yfirstjorn stydji vid skjalastjorn med pvi ad leggja aherslu a ad skjalavarsla sé i samraemi vid
skrad verklag, gogn séu vardveitt a réttum stddum, med réttum adgangsstyringum og a réttu
formi.

Sampykkt af yfirstjiérn 18. april 2023
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