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VINNULYSING
Urbdtaverkefni - Framkvaamd

Framkvamd

Adgerd Uttak Abyrgd og framkvamd

1. Oskum Malakerfi og 1 Starfsmgéur, sem vill leggja _fram abendingu um L’erale_tur f_yIIir at lisi 1., 2. og_?.
o - . ; a eydubladinu Urbezetur-Verkefnisblad sem er ad finna a innri vef MAST/Stodskjdl.
Urbaetur 1696 tolvupdstur : M ) , o :

fram Utfyllt eydublad er sent til vidkomandi yfirmanns sem stofnar mal undir malalykli
0.4.0 Aimennt med heitinu ,Urbotaverkefni - Lysandi heiti* og tengir vidkomandi
starfsmann vid malid.
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2. Yfirmadur méttekur erindi starfsmanns og metur hvort pad skuli sampykkt eda pvi

Malakerfi hafnad. Sé erindi sampykkt tiinefnir hann adila til ad greina orsakir agallans og méta
urbétatilldgu (greiningar- og tilléguadili). Yfirmadur fyllir ut 4. 1id a eydubladinu og
upplysir vidkomandi i tOlvupoésti ur malinu. Sama skjalid (EBL-007) skal notad a
Ollum stigum malsins og gaeta skal ad 6ll skraning i skjalid vistist.

2. Mat & é6skum —»

Synji yfirmadur 6sk um Grbeetur fyllir hann Gt videigandi reit i 4. 1id eydubladsins,
vistar skjalid pannig og upplysir starfsmann um nidurstédu sina i tolvupdsti. |
framhaldi lokar hann malinu.
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3. Greining 4 Malakerfi og 3. Greiningar- og tillsguadili framkvaemir greiningu orsaka fyrir agallanum og stydst

orsékum (Root > tolvupostur vid adferdafraedi rétargreiningar (,root cause analysis®). | framhaldi gerir hann tillégu

Cause Analysis) ad urbotum, fyllir inn 5. og 6. lid i skjalinu undir malinu (eydubladid) og upplysir
-~ yfirmann um nidurstédur sinar i télvupdsti.

v

4. Mat & umfangi —»

4. Yfirmadur leggur mat a umfang verkefnisins ad framkvaema urbétatillogu, p.e.
Malakerfi hversu langan tima arbaetur kunni ad taka og hvad aaetlad er ad paer muni kosta.
Hann sampykkir urbétatillogu telji hann umfangid aseettanlegt en synjar henni ella.
\_/‘\ Hann fyllir Gt 7. og 8. lid eydubladsins. Vid synjun urbétatillogu lokar yfirmadurinn
malinu og upplysir starfsmann og greiningar- og tilldguadila um nidurstédu sina.

/

5. Sampykki yfirmadur urbétatillogu velur hann adila tii ad hrinda Urbétum i
framkveemd, p.e. abyrgdaradila, urvinnsluadila og adra patttakendur eftir atvikum.
Hann kannar jafnframt hvort verkefnid tengist gaedaskjali/skjolum og velur
abyrgdarmann pess/peirra eftir pvi sem vid a. Yfirmadur fyllir at 9. lid eydubladsins
og tilkynnir 6llum patttakendum framkvaemdarinnar i tolvuposti.

Malakerfi og

2, SEN DG »  t6lvupostur

urboétatilldgu
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6. Abyrgdaradili ber abyrgd & ad urbaetur verdi framkveemdar. Hann fyllir it 10. 1id &

Malakerfi og eydubladinu & undirbiningstigi og 11. lid vid skil verkefnisins.

6. Framkveemd .. .
télvupéstur

urbotatillogu

Abyrgdaradili og yfirmadur stadfesta med rafreenni/skannadri undirritun sinni i 12. 1id
eydubladsins ad urbotum sé lokid. Yfirmadur upplysir geedastjora i tolvupdsti ef vid

a.
4 )
7. Abyrgdarmadur gaedaskjals, eda yfirmadur, kynnir fyrir hlutadeigandi
7. Kynning o Malakerfi starfsménnum ad urbzetur hafi verid framkveemdar.
urbota
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