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VINNULYSING
Vinnsla matveaela — Pvingunarurraedi

Framkvamd

Adgerod Uttak Abyrgd og framkvaemd

1. Mal til &kvérdunar X 1. begar mal parfnast stjérnvaldsadgerda stofnar viokomandi héradsdyralaeknir mal i One.
. Malakerfi
um pvingun og/eda

refsingu Stofnad er ,Nytt mal” fyrir vibkomandi vidskiptavin og malasniomatié ,5.17.0 (matvaeli),

Stjomvaldsaégerélr — oflokkad mal“ valid i flokknum ,Umdaemi“. Heiti mals verdur
sjalfkrafa ,Stjomvaldsadgerdir-AR-X-Umdami - Matvaeli© (X = SV-NV-NA-SA fyrir
vidkomandi umdaemi). Vid stofnun mals stofnast eftirfarandi méppur: Utlagdur kostnadur il
endurinnheimtu, samskipti, skodunarskyrslur ur eftirlitskerfum og logbok. Skodunarskyrsla/-ur
og énnur fylgiskjél skulu sett i malia. Oll samskipti, minnisbl6d og 6nnur malsgégn eru vistad i
malinu. Vidkomandi HD er abyrgdaradili mals. Oll skref sem tekin eru vid vinnslu malsins
skulu skrad i Logboék i malinu og ber hver og einn starfsmadur abyrgd & ad skra sinar
adgerdir par.

Vardi mal fleiri en eitt umdeemi stofnar fagsvidsstjori malaflokksins malié og verdur pa
abyrgdaradili pess. Abyrgdaradili fer yfir tengilidi og beetir vié og fjarleegir eftir pérfum og fylgist
med framgangi malsins og lokar pvi pegar par ad kemur.

Vid stofnun mals skv. malasnidmati verda eftirfarandi starfsmenn sjalfkrafa tengdir adilar:
Logfreedingur matvaela og fédurs (hér eftir I6gfraedingurinn), héradsdyraleeknar,
fagsvidsstjorar matveelaeftirlits og svidsstjori vettvangseftirlits. Ef vid & er eftirlitsmanni og
fagsvidsstjora sérldggjafar af samhaefingarsvidi beett vid malid.

Sja frekari leidbeiningar um stofnun malsins i LBE-222.
Sja frekari Utlistun & verklagi um stjérnvaldsadgerdir i LBE-232.

\

) 2. Eftirfarandi starfsmenn koma saman, skv. bodi abyrgdaradila mals og vinna peir sem ,Ad
2. Akvordun um Akvérsun hoc-teymi“. Teymid tekur sameiginlega akvérdun og hefur sérhver peirra tiltekid hlutverk &
adgerd fundum.

11 Légfreedingurinn greinir hvort mal sé naegjanlega rannsakad til ad heegt sé ad hefja vinnu
vid stjérnvaldaakvordun og adgeetir ad farid sé ad tilheyrandi [6gum.

[ Héradsdyralaeknir vidskomandi mals kynnir malavexti og gdégn sem liggja fyrir, auk annarra
upplysinga um stadheetti og adstaedur sem tengjast malinu og mali skipta.

[l Fagsvidsstjérar meta ahrif & matvaeladryggi eda brot & rétti neytenda um réttar upplysingar
og leggja fram tillégu um stjérnvaldsadgerd sem talin er vaenlegust til arangurs.

Ad hoc teymié metur 6ll gégn faglega og tekur sameiginlega akvéréun um hvort og pa hvada
stjornvaldsadgerd skuli beitt. Abyrgdaradili stofnar minnisblad og skrair fundargerd Ad hoc
funda.

Ad hoc teymid metur 6ll gogn faglega og tekur sameiginlega akvérdun um hvort og pa hvada
stjérnvaldsadgerd skuli beitt. Fundargerdir eru skradar.

Fundargerdin er sétt sem bréfasnidmat

Mappan heitir 1 Stodskjél > Pvinganir og refsingar

Dagsetning fundar sett i heiti skjalsins

Fundargerdin saekir sjalfkrafa nafn malsadila, malsndmer og malsheiti.
Fundardagsetning er skra® med dagatalsformi (smellt & reitinn og 6rina sem birtist).
Allir reitir steekka sjdlfkrafa i samreemi vié magn texta sem er skrifadur.

Skjali breytt i pdf skjal ad ritun lokinni.

Verdi agreiningur um adgendir, skal visa malinu til svidsstjora vettvangseftirlits, samheaefingar
og stjérnsyslu sem taka sameiginlega akvérdun.

Ef talid er ad stjornvaldsakvordun geti haft alvarlegar afleidingar i for med sér, Ut fra umfangi
adgerda eda fjarhagslegum hagsmunum adila, skal abyrgdaradili upplysa svidsstjora
vettvangseftirlits, samhaefingar og stjornsyslusvids & fyrstu stigum umfjéllunar. beir tilkynna
abyrgdamanni hvort peir hyggist taka patt i akvérdun og verda pannig medlimir Ad hoc
teymisins.

Metid er hvada adgerdir til ad na fram Urb6tum séu videigandi. Mdgulega parf ad beita bléndu
af Urreedum.

Mobgulega parf ad akveda hvad skuli gera vid paer vorur/afurdir sem lagt er hald & og skoda
hvort akvérdunin hafi ahrif a frammistdéuflokkun.

3. Abyrgdaadili mals breytir malalykli i samraemi vid tekna akvérdun. Sé um stjérnvaldssekt/
dagsekt ad raeda pa baetir abyrgdaadili innheimtufulltrda (innheimta@mast.is) inn i malid sem

3. Urvinnsla tengilid.

akvordunar
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Eftirfarandi malalyklar eru notadir:

Mal fellt nidur - Malalykill 5.17.1

Keera til 16greglu - Malalykill 5.17.2

Stédvun & starfsemi - Malalykill 5.17.3

Fyrirmaeli um afmengun, haldlagning og férgun véru - Malalykill 5.17.4
Dagsektir — Malalykill 5.17.5

Stjérnvaldssekt — Malalykill 5.17.6

Leyfissvipting — Malalykill 5.17.7

Aminning — Malalykill 5.17.8

Adrar adgerdir — Malalykill 5.17.9

Verdi til fleiri en ein 6lik akvérdun i mali helst malalykill 6breyttur en malalyktir (efnisord)
skradar. Ef ny gdgn berast eda adsteedur breytast t.d. vegna urboéta, getur viskomandi HD
tekid nyja akvordun i samradi vid Ad hoc-teymid og pad skrad i malid. Feli ny akvordun i
sér stefnubreytingu kallar abyrgdaradili Ad hoc teymid saman.

4. Logfreedingurinn skrifar bréf eins fljott og audid er par sem tilkynnt er um
Bréf fyrirhugada akvordun og veitir frest til andmeela, bréfid skal undirritad og vistad sem
pdf skjal og sent eftirlitspega med sannanlegum heettir. Eftirlitsskyrsla skal fylgja med

. bréfi.

4. Andmeelabréf | —»|

Y

Ny akvéroun (ef vio 5. Ef andmazeli berast metur Ad hoc teymi® pau innan 7 daga og tekur nyja akvordun ef tilefni er
5. Mat & andmaelum —»| a) til.
\/\

6. Ad loknum fresti til andmeela sendir I6gfraedingurinn akvérdunarbréf med télvupdsti tr malinu
6. Tilkynning um Bréf eda i abyrgdarpdsti. Ef bréf er ekki sent med tdlvuposti skal skanna inn afrit af undirritudu bréfi
akvordun og vista i malinu.

'

7. Ad hoc-teymid tekur akvordun um skipulag og framkvaemd pvingana. Ad jafnadi er

7. Skipulag og verkaskipting eins og hér er lyst.
framkveemd
akvoréunar o Keera til I6greglu - Légfreedingurinn sendir keeru til 16greglu.

o Dagsektir - HD framkvaemir uttekt ad fresti lidnum.

* Dagsektir akvednar - Logfreedingurinn sendir vidkomandi adila bréf um innheimtu dagsekta
asamt Uttektarskyrslu, auk pess sem hann upplysir um aframhald dagsekta. Logfraedingurinn
sendir sérfreedingi innheimtu (innheimta@mast.is) beidni um fyrstu innheimtu. Sérfraedingurinn
sendir tikynningu Ur malinu um &lagningu dagsekta til Innheimtumidstédvar sekta og
sakarkostnadar (innheimta@syslumenn.is) asamt akvordunarbréfi.

e Dagsektir lagdar & - Sérfreedingur innheimtu sér um aframhaldandi alagningu dagsekta og
innheimtir fyrir 2ja vikna timabil par til tilkynning berst frda HD um st6dvun dagsekta. HD sér um
ad fylgja eftir hvort Urbaetur séu gerdar og tikynna sérfraedingi innheimtu ef stédva skal
innheimtuna.

o Aminningarbréf - Légfreedingurinn skrifar bréfid og sendir.

e Takmorkun eda stédvun a starfsemi eda adrar pvinganir - HD styrir adgerdum og kallar til sin
adstod eftir porfum, en I6gfreedingurinn annast 61l bréfaskrif og sendingar.

Ef akvordunin skilar ekki tileettudum arangri skal abyrgdaradili taka malié aftur upp i Ad hoc-
teyminu eins fljétt og alvarleiki mals krefur, en ekki seinna en innan 3ja manada fra pvi frestir til
urbéta runnu ut. Lidi lengri timi skal nytt mal stofnad og malin tengd saman.

8. begar akvordun liggur fyrir skal taka mid af LBE-258 vardandi almenna upplysingagjof i
tengslum vid malid. Sé tilefni til ritar 16gfraedingurinn frétt, fréttatengill svids stjornsyslu birtir
hana & heimasidu i samradi vid svidsstjorann. Logfraedingurinn skal hafa yfirsyn yfir arangur
stjérnsysludkvardana og upplysa par um innan sem utan stofnunar. Yfirlit
stiornvaldsadgerdamala, alagdra dag- og stjérnvaldssekta og snidmat fyrir sektaratreikninga er
vistad a F://Stjérnvaldsadgerdir.

Frétt
8. Upplysingagjof —»| (efvid &)

9. Abyrgdaradili lokar mali begar stadfest er ad Grbaetur hafa verid gerdar eda akvérdunum um
Efnisord adgerdir verid framfylgt og lokid. Hann ber abyrgd & ad naudsynleg skjol séu 6ll vistud i malinu
adur en pvi er lokad.

9. Mali lokid >

Abyrgdaradili skrair jafnframt malalyktir i malid med pvi ad velja eitt eda fleiri videigandi
efnisord ur méppunni "‘Malalyktir — Stiérnvaldsadgerdir 5.17.0 (matvaeli)”:

Fallid fra stjornvaldssekt — andmaeli tekin til greina
Fallid fra dagsektum — urbaetur gerdar

Dagsektir stddvadar — urbaetur gerdar

Dagsektir stédvadar — pvingun aukin
Stodvun/takmorkun starfsemi ad 6llu leyti eda ad hluta.
Stédvun dreifingar & véru/afurd og innkéllun véru.
Afturkodllun & starfsleyfi.
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