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Stofnun mala i One
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Stofnun mals
STOFNUN NYS VIGSKIPTAVINGT «.eviiiiiiiiie ettt e e e e e e e e e e e e bt e e e s eabaeeeeennraneeeennsens 1
Almennt mal
Nytt almennt mal sem tengist dkvedinni starfstdd vidskiptavinar
Nytt mal med malasnidmati

Nytt mal (med malasnidmati) sem tengist akvedinni starfstod vidskiptavinar ...........cccceeeeeuneennn. 7
Faera mal af vidskiptavini yfir 8 starfstod vidskiptavinarins
Tengja starfsmenn vid mal — vid stofnun mals eda sidar
itarefni

i One er haegt ad stofna mal med tvennum haetti, annars vegar almennt mal og hins vegar med
malasnidmati.

[ almennu mali parf stofnandi mals ad setja inn allar upplysingar sem varda malid og skylt er

ad skra i mal s.s. heiti mals og malalykil, tengja starfsmenn sem malid vardar o.fl.

[ malasnidmati er buid ad forskra allar paer upplysingar sem liggja fyrir i peirri tegund mals
sem valid er t.d. heiti malsins, malalykill, tengja starfsmenn sem malid vardar o.fl.

Malasnidmat flyta fyrir skraningu mala og par af leidandi timasparnadur fyrir
starfsmenn.

Allar umsdknir og tilkynningar sem koma ur pjonustugatt Mast fara i akvedin
malasnidmat i One.

Stofnun mals

bpegar mal er stofnad i One er fyrsta skrefid ad athuga hvort ad vidskiptavinurinn, sem a ad vera adili
mals, sé til i vidskiptavinaskra Matveaelastofnunar. Ef hann er ekki skradur parf ad stofna hann.

Vidskiptavininum er flett upp i leitarreitunum. Smellt er 1x 4 nafnid og pvi naest er smellt 4 hnappinn
Nytt almennt mal eda Nytt mal.

2 8§ @ 2

N . . Myr Opna OnePortal
Nyt fyrirteekd einstaklingur  gadavef Intranet
IneCRM
¢ OneCRM < Heiti Stada Simanimer Kennitala Méttekid » Tegund (1)
. viaskiptavinir
o
® Fyrrizla [Matvee x| I I > Stada (2)
L Einstaklingar b GYEIdfjott matvaelasmidja ehf. (1) Virkur 8951888 6002072370 20.09.2012 " Stadur (7)
Starfsstadvar I pé G
i - b i Frumherji hf. - Matvalasvid (1) Virkur 5709250 4702972719 10.04.2008 Péstndmer (9)
& Tengiligir " Tegund vskv (5)
- Greiningar vidskiptavina | 751 GLK Matvasli (1) Virkur 8966790 4602022990 24.11.2008 b Starfsmadur (2)
I~ % 1sgen matvaslaradgjsf ehf. (1) Virkt 5202130310 01.02.2019
[+ #%Katla matvaelaidja ehf. (3) Virkur 6207861959 22.09.2015
[+ % Matvaela- og gaedakerfi ehf (1) Virkur 03.05.2012
i " . 5579005~
I- %% Matvaeladreifing ehf (3) Virkur 8033101 5306060230 23.11.2011
I %% Matvaelastofnun (368) Virkt 5304800 4609051410 11.11.2015

Stofnun nys vidskiptavinar
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Stofnun mala

I One

o o

s -,mCIST
®_ o_o _o Matvaelastofnun
g0 g0

Smellt er & Vidskiptavinir i listanum i nedra vinstra horni One. bvi naest er smellt 4 Nytt fyrirtaeki eda
Nyr einstaklingur og pd opnast glugginn sem sést til haegri 8 myndinni.

w)
-
. 5 CIJ
. N
Nittyritanki e rabdingue
OnecaM
4 OnecRM
&
51 Fyrirtaeki

3 Einstaklingar
@ starfsstoavar
& Tengilizir

Greiningar vidskiptavina

\'__,j Mitt One

75} visskiptavinir
o Mélaskes

v verk

5 Pjénustugdtt
€ caashandbok

e 2
Opna OnePortal
queBavef Intranet

(0]
One

Almennt

S Heiti

7 01 Global ehf. (2) ABgerdit

410101 ehf. (2)

41010771 ehf. (2)
loka | Dreta

Vista Vista ogloka Vista og njtt
sta Vista og loka Vista og ny oryagi

1000 Ara Sveitaborp ehf. (2

£ 1001 minkur ehf. (7) -
111001 Nétt ehf. (1) -

Hed & 8 3 ®

bjéBskrd

Q&)
=L
Sekja
dummy kt
Upplysingar

Almennt
Nénar

73101 fasteign ehf. (2) Nafr:*

] || Hopaskrsning

Kennitala:®

Stada:
Heimilisfang: Péstrimer:

1101 Seafood ehf. (2) Stadur: [ | tane:

101 Heimur ehf. (1)

2 101 Tactical ehf. (2) Samskiptauppljsingar

73 10films ehf (2) Simangmer:

Tohupsstur:

[Virkt ~] ||} Gryagi

[ ] ||rengdgsgn
Athugasemir (0)
Myndir (0)

#1110 ehf. (2) Simbréf: [ | vetur

4 13-hagri ehf. (2) Flokkun

5 147 eht. (1) Umsjénarmadur: |—v/ Tegund:
01765 ehf. (1)
111862-veitingafielag ehf. (1)
21912 ehf. (3)
411984 ehf. (1)
1 22H2 ehf (3)

240 ehf. (1)

5701171730

[http:f1vevew

I

29.10.2018

Smellt er 4 Pjodskra og slegnar inn upplysingar um vidskiptavininn til ad finna hann. Hzaegt er ad leita
eftir nafni, heimilisfangi og kennit6lu. pegar adilinn er fundinn pa er smellt 4 taknid fyrir framan nafn
vidskiptavinarins og pa afritast upplysingar um vidkomandi i vidskiptavinaspjaldid. Haegt er ad baeta
vid peim upplysingum sem parf til ad nd i vidskiptavin, hvort sem pad er simanumer, netfang eda

annad.

@ nttps

(@ pjédskrarleit - OneCRM

- *

‘ One

Almennt Adgerdir

HH & 8

Vista Vists og loka Vista og nyjit Loka

=3
8 5|

Mafr:*

Kennitala:*

Heimilisfang:

Stadur:

Samskiptaupplysing:

B

r

Simandmer:

Simbréf:

Flokkun

Umsjénarmadur:

L

'

- e
((Leka @, )
Nafn Kennitala Heimili Stadur
s Matvaelastofnun 4609051410 Austurvegi 64 Selfoss

Athugid! Ef um erlendan adila ad raeda pa er smellt 4 hnappinn Saekja dummy kt. sem er

hlaupandi numer.
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Almennt mal
. . . . .
bpegar smellt er 8 hnappinn Nytt almennt mal opnast gluggi:
Stofna | ABgerdir Sjnarhorn
{ N
9 (n} w w
m';‘l‘l’l’!m N starfsstsd by :::“m
< Heiti Stada Simantmer Kennitala Mottekid
ysing
matveelast @ https://onemastis/onecrm/oneF * - OneCRM - o x
b 5} Matvaelastofnun (368)
One
Almennt Adgerdir
itavina
H d o 2 2 @ ® w
Vista Vistaogloka Vistaognjtt | Lok ﬂ:;:g’:m m‘:;?;kal 5:;; Tengja adila Tengja mal
w 4609051410 |[uppiysingar
Matvaelastofnun [
[ || F Flokkun 0
Heit I J ||} annas ]
Stadar Ekki hafis < Efnisord
Timaméric X Oryagi |
n
Veldu milalykil 4 malid
|| Tengd gogn e
Malalykill:* I i
Tengdir adilar (0) 1
Starfsmenn Tengd mal (0)
Nafn Titill Hiutverk Athugasemir (0)
Skjalastjéri -
¥ Eva Gunnarsdétir Innheimtufulltrdi [ Abyrg2aradili v ot

k
vrfi

i pessum glugga parf ad sla inn heiti mals, seekja malalykil og velja starfsmenn malsins. Ef timamork
eru & malinu pé er dagsetning valin { svaedinu Timamaork. Einnig parf ad breyta st6du mals i | vinnslu.
Haegt er ad tengja fleiri adila (vidskiptavini) vid malid sem og 6nnur mal.

Madlalykill er valinn med pvi ad fara i staekkunarglerid til haegri vid rammann, eda velja

hnappinn Velja malalykil.

Haegt er ad baeta vid eda breyta starfsménnum med pvi ad velja hnappinn Tengja
starfsmenn. Stofnandi mals er dbyrgdaradili en pvi ma breyta ef parf.

[ Flokkun (sja val undir Upplysingar haegra megin 4 malaspjaldinu) skal velja edli afgreidslu, tegund
mals og forgang. [ pessari syn sést malalykillinn pegar hann hefur verid valinn.

Austurvegi 64 « 800 Selfossi

Simi 530 4800 » mast@mast.is « Utgafudags. skjals: 05.11.2021

LBE-031.3.0 Bls. 3/10



LEIDBEININGAR
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One

(@ https://one.mast.

is/onecrm/oneForms/system/onenewitem.aspx form=OneFolder/casegeneral.xmi&istyle - OneCRM - O X

" One

W W

Almennt Aggerdir

Vista Vista ogloka Vista og nytt Loka

W B % E & 2 w

Tengja Velja Breyta Tengja adila  Tengja mal

starfsmenn  malalykil aryggi
. 4609051410 Upplysingar
| Matvaelastofnun I Akmennt
- Flokkun
Malalykill - Annad
Viilykill [ g"i“"’a
P i
Lykill: g
Undirlykill: Tengd gogn
Annad - Tengdir adilar (0)
Bisgess [ | | f Tengd mél ()
Geymslust. skjala: v| || I Athugasemdir (0)
Tegund méls: s
Forgangur: v
Sérmerking v
Deild: ~
Svid: v

begar skraningu malsins er lokid er smellt & Vista og loka.

Nytt almennt mal sem tengist akvedinni starfstod vidskiptavinar

Ef malid vardar akvedna starfstod vidskiptavinar pa skal stofna malid a starfstédina. Pegar um
almennt mal er ad raeda pa er vidskiptavininum flett upp og smellt a litlu 6rina fyrir framan nafn

vidskiptavinarins. b3 sjast

allar skradar starfstodvar.

Einnig er haegt ad leita eftir starfstodvum. Starfstédvarnar og upplysingar um stodu peirra koma ur

eftirlitskerfinu IsLeyfi.

Smellt er 4 pa starfstod se

m malid vardar og pvi naest 4 hnappinn Nytt almennt mal. bvi naest er fylgt

leidbeiningum hér ad framan.

Hjalp ‘ Stofna Adgerdir ‘ Sjénarhom ‘
3 & | & | w @
ur:sdaierg(ajﬁl ten:\ﬁirr")ur Ny starfsstsd b :Zennt Myt mal
OneCRM
4 OneCRM (5 Heiti Stada Siman
[ visskiptavinir |
2 Fyrirtaeki |mﬁtvaelastofn || H
7, Einstaklingar 4 % Matvaelastofnun (368) Virkt 53048
Starfsstodvar
gTengiliair b & Tengd mal
I Greiningar vidskiptavina b ¢ Tengd skjol
I ¢ Tengdir adilar
I @2 Tengdir hlutir
% AD01 Matvaelastofnun i qildi
& A930 Matvalastofnun i gildi
{i¥ B1-99999999 Préfunar Bi Fallid ur gildi
{i¥ B1-99999999A Matvaslastofnun Fallid ur gildi
#» DH-0100312 Matvaelastofnun 1 gildi
£ FA-0001 Jon bilstiori Fallid ur gildi
2  FA-0002 LXT13 i gildi
[N Mavtkandsrarnd Cfrirlitrtrurmi £11% T aildi

Nytt mal med malasnidmati
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Pegar smellt er @ hnappinn Nytt mal opnast gluggi:

Vidskiptavinur

Adgerdir

A & ® w w

Listar
Sjenarhom

S=kia Nyr . Nytt almennt .
undirskjsl tengiligur | | starfsstad mél (e
1eCRM
OneCRM [+) Heiti
[ visskiptavinir reeloat
2 Fyrirteki ‘ma =6

5 Einstaklingar
{a¥ Starfsstbavar
& Tengiligir

b i Matvaslastofnun (368)

Greiningar vidskiptavina

) Mitt One
ﬁ Viaskiptavinir

g Malaskra

O htes st = - o x

One

Almennt

Loka

3 Matveelastofnun

4609051410

Starfsstod: [ v
Veldu malasniBmat
Flokkun: [ v
T | o

Valinn er flokkur malasnidmats t.d. Andmaeli — malasnidmat og i fellivallistanum Malasnidmat er
malasnidmatid valid sem a ad nota t.d. Andmaeli — matveeli. P4 opnast gluggi:

() hitps://one.mast.is/onecrm/ oneforms/system/onenewitern,aspx Iform= OneFolder/ caseternplate xml&styl - OneCRM - O X
Almennt Adgerdir
| 2 & '
H W & 8 4 @
. . ) . Breyta Tengja I N
Vista Vista ogloka Vista og nyit Laka sryggi starfemenn Tengja afila Tengja mal
- 4609051410 Upplysingar
u Matvalastofnun Almennt
— || - Flokkun
Heiti:* |!Andmae|| vegna frévika - Skodunarskyjrsla SKRA NUMER SKYRSLU - TEGUNL x Annad
Stadar" [Ekki hafid v Efnisord
Timamdrk: 20.04.2020 l : x Cryggi
Veldu malalylkil 4 malid
Tengd gégn
Malalyiill:* [5.0 Almennt | o
Tengdir adilar (0)
Starfsmenn Tengd mAijl (0)
Nafn Titill Hiutverk Athugasemdir (0)

Skjalastjéri -

X Eva Gunnarsdéttir Innheimtufulltri

Abyrgaarasili v [

[ pessu mali er heitid forskrad en stofnandi malsins parf ad skrd nimer skyrslu i IsLeyfi og tegund
starfsemi. Malalykillinn er skradur og eins er buid ad skra i Flokkun. Engir starfsmenn eru forskradir i
betta dkvedna malasnidmat.
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(D https:/fone.mast.is/onecrm/oneforms/system/onenewitem.aspx fform= OneFolder/casetemplatexmistyl - OneCRM - m} x

" One |

Almennt Adgerdir

HEd & 8 8 & & w

- . Breyta Tengja P P
Vista | Vista og loka Vista og nytt Loka sryggi starfemenn Tengja adiila Tengja mal
- 4609051410 Upplysingar
-’ Matvzelastofnun - Almennt
- Flokkun
Malalykill - Annad
Yirlylkil = 5 Matveeli - framleidsla - vinnsla - dreifing : g:;:;‘;:ﬁ
Lykill: 5.0 Almennt
Undirlykill: Tengd gégn
Annad - Tengdir adilar (0)
Edli afgreifisiu: Afareida v/ || F Tengd mAjl (0)
Geymslust. skjala:  [OneCrm | || I Athugasemdir (0)
Tegund méls: Andmeeli hd
Fargangur: Medal mikill h
Sérmerking ~
Deild: h
Swiks MNeytendavernd v

Annad deemi um malasnidmat. Ef valinn er flokkurinn Dyraheilsa og malasnidmatid Oskad eftir
umsoégn um undanpagubeidni. NAFN LYFS/NAFN DYRALZKNIS pa er starfsmadur forskradur & malid
asamt heiti (baeta parf vid nafni lyfs og dyralaeknis), akvedin timamork gefin upp (20 dagar), malalykill
skradur og skraningaratridi i Flokkun.

1 @ https://one.mastis/onecrm/oneforms/system/onenewitem.aspx orm=0OneFolder/casetemplatexml&styl - OneCRM — O > I
| Almennt Adgerdir I

Hd & 8 2 & & w

- . EBreyta Tengja
Vista Vistaogloka Vista og nyit Loka sryggi starfemenn

Tengja afila Tengja mal

- 4609051410 Upplysingar
w Matvaelastofnun | Almennt
I Flokkun
Heiti* Oskad eftir umsign um undanpagubeidni. NAFN LYFS/NAFN DYRALAKNIS L Annad
Stada: Ekki hafid v| - Efnisord
Timamérk: 26.04.2020 [ et - Oryggi

Veldu malalykil 4 malid

- Tengd gégn
Malalykill:* [4.12.2 Umsagnir til Lyfjastofnunar -
- Tengdir adilar (0)
Starfsmenn - Tengd mAjl (0)
i Nafn Tl Hiutverk - Athugasemdir (0)
¥ GuBrin Lind Rinarsdéttir Fagsvidsstjéri =

begar skraningu malsins er lokid er smellt 4 Vista og loka.
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Til upplysingar. Ef starfsmadur er oft ad stofna mal 4 sama malalykil t.d. pa er haegt ad hafa samband
vi0 skjalastjora og lata utbua malasnidmat. bad er haegt ad bda til malasnidmat med fullt af
forskradum upplysingum en einnig t.d. einungis med forskradum malalykli. Sja flokkinn Almenn
malasnidmat.

Nytt mal (med malasnidmati) sem tengist akvedinni starfstod vidskiptavinar

Ef mal sem & ad stofna med malasnidmati tengist akvedinni starfstod pa eru tveer leidir faerar til ad
stofna malid a starfstodina sjalfa:

Annars vegar fletta upp vidskiptavininum og smella 4 litlu 6rina fyrir framan nafn vidskiptavinar. pa
sjast allar starfstodvar vidskiptavinarins. Einnig er haegt ad leita eftir starfstédvum. Starfstodvarnar og
upplysingar um stédu peirra koma Ur eftirlitskerfinu isLeyfi. Smellt er & pa starfst6d sem malid vardar
og pvi naest & hnappinn Nytt mal. bvi naest er fylgt leidbeiningunum hér ad framan.

Hins vegar fletta upp vidskiptavininum og smella einu sinni @ hann og pvi naest hnappinn Nytt mal.
Adur en mélasnidmat er valid er starfstédin valin ar fellivallistanum fyrir ofan. bvi naest er fylgt
leidbeiningunum hér ad framan.

(@ https:/fone.mast.is/onecrm/oneforms/system/onenewitem.aspxform=0OneRecords..  — O X

One

Almennt

3

Loka

é Matveelastofnun
» 4609051410
Starfssto: [A001 Matveelastofnun V|

Veldu malasnidmat

Flokkun: Almenn mélasnidmat W

Malasnidmat:* Y

Fzera mal af vidskiptavini yfir a starfstod vidskiptavinarins

Sé buid ad skra mal a vidskiptavin og pad tilheyrir akvedinni starfstod hja vidskiptavininum pa er
haegt ad faera malid med audveldum heetti. Smellt er 1x 8 malid sem & ad feera og vid pad verda
malsadgerdir virkar:

Mal Listar
Hjalp Stofna Adgerdir Werk og fasar MAST bjénustugatt Sjénarhom
- = — = ! =
w & » @ @£ P W = r 2 = ¢
Breyta Skré Tengja = . Skipta um 5 . . . i Teng
stofuppl. Lesadgangur athugasemd  vefsidu/skré Stilla ryggi mélsabila Framhaldsmal  Klana mal Min skjsl Askrift Senda tengil
IneCRM
| OneCRM § X . L .,
. - — w Endurinnheima. Synimal. Ekki hafig 2004175 4600051410 06.04.2020 A
.+ Vigskiptavinir

i L 2T SO P S S TSR TR FlasLoE® mnananen arAancdaan AR oAa mRAA

bvi naest er smellt 4 Skipta um malsadila og pa opnast gluggi:
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[ ]
o Heiti Kennitala
~ ~
|mﬁtvaa|ﬁstclfnun ||
4 % Matvaelastofnun (368) 4609051410
I ¢ Tengd mal

I & Tengd skjsl
I & Tengdir adilar
I & Tengdir hlutir
{2 ADD1 Matvaelastofnun

{2 A930 Matvalastofnun

{2 B(-29909009 Profunar Ba

T Nytt fyrirtaeki
. Nyr einstaklingur ¥

{2t B(-29909099A Matvaelastofnun

{2 DH-0100312 Matvaslastofnun

[iegi | it v |

Nafn vidskiptavinarins er skrad i leitarlinuna og pvi naest smellt 3 starfstodina sem malid tilheyrir og
ad lokum smellt & [ lagi. P4 kemur kemur eftirfarandi melding:

Message from webpage *

| Skjalid hefur verid flutt

Skjalid, i pessu tilfelli malid sjalft, er pvi komid undir starfstodina sjalfa:

4 ¢ AD01 Matvalastofnun (1) i gildi 10.04.2018
& Endurinnheima. Synimal. Ekki hafig 2004175 4609051410  06.04.2020
Adgerdin Skipta um malsadila er lika notud til ad faera mal af malsadila yfir 8 annan malsadila ef
skraningin var rong til ad byrja med.
Tengja starfsmenn vid mal — vid stofnun mals eda sidar

Til ad tengja starfsmenn vid mal, hvort sem er vid skraningu mals eda sidar. Ef pad er verid ad baeta
vid starfsmonnum vid mal eftir ad pad hefur verid stofnad pa er smellt 1x 4 malid sjalft og
annadhvort hagrismellt 4 pad og valin adgerd Breyta feerslu eda smellt 4 hnappinn Breyta stofnuppl.
i flipanum Adgerdir (2 leidir til ad opna aftur malaspjaldid).

Hjélp Stofna Abgerdir Verk og fasar MAST

w & & @ g =

: . e : Breyta Skrd Tengja i - Skipta um
~ Mélsndmer Heitl Me stofnuppl. Lesadgangur sthugasemd  wefsiu/skra Stilla dryggi malsadila
| ” ” OneCRM
b e 19051137 Innfi - . Da 4 Malaskra 2 Malsnimer Heiti
al Opna yfirskjal o Virk mdl | ”
4.32 [ <
p 4 Breyta fa=rslu . oll mal
b 19051135 dyrar 2 ¥ fst 6 Eftir tmamorkum b 10051137 Innflutningsleyfi: dyraafurdir 4
léndu Opna yfirlitssidu = ' w markad fra EES landi (2)
4,32 P = eftir stoau 4.32 Innflutningur afurda dr
b e 10051134 dvrarn Basta i min skjol ok [ Eftir malalykli I 19051135 dyrarikinu og dkvedinna matvai

Pegar malaspjaldid hefur opnast er smellt & hnappinn Tengja starfsmenn:
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fla | 2o almi=y,
Stofnun mala i One o 248 4 ® Marvaiastofnun
() - Endurinnheima. Synimal. - OneiCRM - O X
O Stofnad af: Eva Gunnarsdattir Dags: 6.4.2020 23:02:43
n e Uppfeert af: Eva Gunnarsdéttir Dags: 6.4.2020 23:07:53
Almennt Adgerdir
! 0w O 8 % Z
H e B8 Q @ 4
- - Breyta - .1 Tengja - S p
Vista Vista ogloka Loka sryggi Loka mali  Leaesa mali S Tengja adila Tengjamal | Nyttverk
. Matvaelastofnun Upplysingar
W 200475
S S ——— L Almennt
. - - - - Flokkun
Heiti: Endurinnheima. Synimal. L Annad
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A malaspjaldinu sjalfu er haegt ad fjarlaegja skrada starfsmenn med pvi ad smella & X sem er fyrir
framan nafnié sem og breyta hlutverki starfsmanns med pvi ad velja nytt i fellivallistanum undir

Hlutverk. Mal verda ad hafa a.m.k. einn starfsmann og hann er pda abyrgdaradili. Jafnframt verda oll

mal ad hafa abyrgdaradila.

@ - Endurinnheima. Synimal, - OneCRM

Veldu starfsmenn

Valdir starfsmenn

=

Heiti Titill

||nger

T Inger Schidth

<

[

Mafn Hlutverk

¥ Eva Gunnarsddttir Abyrgdaradili Vv
¥ Maria Ragna Lidvigsddttir | Tengdur adili | T

[Nafnalisti

Sa starfsmadur sem & ad vera @ malinu er fundinn i leitinni vinstra megin, tvismellt 4 nafnid eda

smellt 1x @ nafnid og pvi naest grau érina 4 milli rammanna. Haegt er ad breyta hlutverkum tengdra

starfsmanna i haegri rammanum. A3 lokum smellt & i lagi.

itarefni
L6g um opinber skjalaséfn nr. 77/2014.
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Reglur bjédskjalasafn islands um skraningu mala og malsgagna afhendingarskyldra adila nr.
85/2018.
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