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[ One er haegt ad stofna mal med tvennum haetti, annars vegar ad stofna nytt mal og hins vegar nytt
mal med malasniomati.

i nyju mali parf stofnandi mals ad setja inn allar upplysingar sem varda malid og skylt er ad skra
i mal, p.e. heiti mals, malalykil, abyrgdaradila og tengja starfsmenn sem malid vardar o.fl.

[ nyju mali med malasnidmati er buid ad forskra allar paer upplysingar sem liggja fyrir i peirri
tegund mals sem valid er, p.e. heiti mals, malalykil, abyrgdaradila og tengja starfsmenn sem
malid vardar o.fl.

Malasnidmat flytir fyrir skraningu mala og er par af leidandi timasparnadur fyrir
starfsmenn og tryggir einnig skraningu mala a kerfisbundinn hatt.

Allar umsdknir og tilkynningar sem koma ar pjénustugatt MAST fara sjalfkrafa i rétt
malasnidmat i One.

bpegar stofnad er mal sem verdur til innheimtu, parf ad stofna nytt mal med
malasnidmati, annars er ekki haegt ad skrd timaskraningu i malid.
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Stofnun mals og nys vidskiptavinar

begar farid er ad stofna nytt mal i One parf fyrst ad athuga hvort vidskiptavinurinn, sem a a6 vera adili
mals, sé til i lista vidskiptavina . Ef ekki, parf ad stofna nyjan vidskiptavin (sja leidbeiningar hér fyrir
nedan).

Ef vidskiptavinur er nu pegar til er hann fyrst fundinn i leitarreit, sidan er smellt 4 nafnid og par 3 eftir
stofnad annad hvort nytt mal eda nytt mal — malasniomat.

10skiptavinur
Hjalp Stofna Adg
Saekja Ny . . Nyt mal -
undirskjal tengilidur starfsstoa Nyt mal malaspidmat

nna Maarit Birgitta
landsten
OneCRM

D
u
&

Simandmer Kennitala Mottekia

% Ovirkdir - Viaskiptavinir | matvzelastofnun Léita rreit ” ” ” ” |

w Tengiliair
&, Uttektaragilar

Greiningar vidskiptavina

Stofnun nys vidskiptavinar

Ef vidskiptavinur er ekki til i One, parf ad stofna nyjan. Fyrst er smellt & vidskiptavinir (1) og pvi naest
er smellt @ nytt fyrirteeki (2) eda nyr einstaklingur (3) og pa opnast glugginn sem sést til haegri a
myndinni.
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Smellt er & pjédskra (4) og slegnar inn upplysingar (nafn, kennitala eda heimilisfang) um vidskiptavininn
til ad finna hann. begar rétti adilinn er fundinn, er smellt a tdknid fyrir framan nafn og pa afritast
upplysingar um viokomandi i vidskiptavinagluggann. Baeta parf vid samskiptaupplysingum (simanumer
og/eda tolvupdstur).
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Athugid! Ef um er ad raeda erlendan adila sem er ekki med islenska kt. parf ad seekja dummy kt. (5)

sem er hlaupandi nimer.

Nytt mal

Pad ma stofna nytt mal pegar malid er adeins skrad i malaskra en verdur ekki til innheimtu. Nytt mal
er notad t.d. til ad skra tilkynningar og upplysingar og halda utan um samskiptin og gégnin.

Ef malid verdur til innheimtu, parf ad stofna nytt mal med malasnidmati. Annars er ekki haegt ad skra

timaskraningu i malid.

pegar smellt er & hnappinn nytt mal opnast nyr gluggi og upplysingar sem parf ad setja inn eru:

Heiti — skra heiti mals (1)
Stada — parf ad breyta stédu | vinnslu (2)
Timamork - ef timamork eru @ malinu er dagsetning valin i reit timamork (3)

Malalykill - malalykill er valinn med pvi ad fara i staekkunarglerid (4) eda smella & hnappinn

velja malalykil (5)

Tengja starfsmenn - haegt er ad bata vid eda breyta starfsmonnum med pvi ad velja hnappinn
tengja starfsmenn (6). Stofnandi mals er sjalfkrafa abyrgdaradili en pvi ma breyta ef parf. Hvert
mal verdur ad hafa einn dbyrgdaradila

Flokkun - i Flokkun (7) (undir upplysingar) skal velja edli afgreidslu, tegund mals og forgang
begar skraningu malsins er lokid er smellt a vista og loka (8)

Vidskiptavinur ‘

Stofna  Adgerdi

p | W |
yr Ny Nytt mal -
iliBur starfsstad malasnidmat

Nytt mal

S Heiti

@ Ml - Google Chrome

2% one.mast.is/onecrm/oneForms/system/onenewitem.aspx?form=0neFolder/casegeneral xml&style=standard/newitem.xsl&c...

| One

. ‘matvalasminun
@vinir

Almennt Adgerdir

I .t Matvaelastofnun (307)

HQ & 8@

Tengja

Vists Vistaogloka Vistsognytt | Loks | SN9P

=
Breyta
6ryggi

% Sunna Maarit Birgitta Strandsten Skrifstofumadur

; 4609051410
W Matvaelastofnun
Heiti:* 1
Stodar [Ekki hafia | 2 v
Timamerk: [ i
Veldu malalykil & mal's
Malalykill: [ | o
Nafn Titill Hlutverk

| Abyrgaaraaili

v| =

= [m] x

Upplysingar

Almenn
Flokkur
Annad

Efnisord
Orygai

Tengd gogn

Tengdir adilar (0)
Tengd mal (0)
Athugasemdir (0)
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Yeirtykill:* [ |
Lykil: [ |
Undirlykill: | | Tengd gogn
Annad Tengdir aé\lar (D)
) e Tengd mal (0)
Edli afgreidslu: I | ~ | Athggasemdir o
Geymslust. skjala: | - |
Tegund mals: [ ~]
Fargangur: I | vl
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Malalykill r Annad
irlykill= il g““"rﬂ
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Undirtykill: Tengd gign
Annad - Tengdir adilar (0)
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Forgangur: v
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Nytt mal sem tengist akvedinni starfstod vidskiptavinar

Ef mdlid vardar akvedna starfst6d vidskiptavinar, skal stofna malid & starfstodina. Fyrst er
vidskiptavininum flett upp og sidan smellt & litlu 6rina fyrir framan nafnid. P4 sjast allar skradar
starfstodvar. Einnig er haegt ad leita eftir starfstoédvum undir starfsstodvar.

unna Maarit Birgitta
randsten
OneCRM [} Heiti
| o Visskiptavinir
7t Owirkir - viaskiptavinir
{&» Starfsstédvar
& Tengiliair
& Uttektarasilar

Greiningar vidskiptavina

Stada Simandmer

‘ matvaelastofnun ||

(&) Mitt One
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Nytt mal med malasnidmati

Ef malid verdur til innheimtu, parf ad stofna nytt mal med malasnidmati. Annars er hvorki haegt ad skra
timaskraningu i malid né innheimta malid.

Pad ma alltaf stofna mal med malasnidmati p6 ad malid yrdi ekki til innheimtu, ef hentugt malasnidmat
er til (til eru moérg malasnidmat sem eru notud til ad skra t.d. tilkynningar).

pegar smellt er & hnappinn nytt mal — malasnidmat opnast eftirfarandi gluggi:

Flokkun - haegt er ad velja rétta deild, rétt svid eda bjénustugatt til ad afmarka leit
Malasnidmat — parf velja rétt malasnidmat (listi yfir 6ll malasnidmatin ef enginn flokkun er

valinn)
Vidskiptavinur
Stofna | ABgerBir @ Stofna mél Gtirs milasniBmat - Google Chrome - ] x |
;I. d/j_l\ ‘ “ 23 one.mast.isfonecrm/oneforms/system/onenewitem.aspx?form=0neRecords/formdefxml...
e Ny ) Myt mal - O
ilidur starfsstad Nyt mal malasnidmat n e
Almennt
= .
= Heiti
L
. |malvae|astufnun
pvinir Loka
I +.}Matveelastofnun (303)
¢ Matveelastofnun !
4609051410
ina
Starfsstod: ~

Veldu malasnidm

alasnidmat
Flokkun: ~ | a3
Malasnidmat.” v

io
Bu
jon|

inn|

W Hilsaelieran

Sidan opnast nyr gluggi og upplysingar sem parf ad setja inn eru:
Heiti — heiti er forskrad (1) en stundum parf ad breyta pvi, pad sem er skrifad med hastéfum 4
ad breyta
Stada — parf ad breyta stédu | vinnslu (2)
Timamork - ef timamaork eru @ malinu er dagsetning valin i reit timamork (3)
Malalykill - malalykill er forskradur (4) og ekki ma breyta honum
Tengja starfsmenn — dbyrgdaradili og tengdir starfsmenn eru forskradir (5). Haegt er ad baeta
vid og breyta starfsménnum eda taka pa Ut med pvi ad velja hnappinn tengja starfsmenn (6).
Stundum eru t.d. allir héradsdyralaeknar forskradir sem tengdir adilar og pa ber ad taka alla
hina Ut nema pann eina sem a ad vera tengdur. Hvert mal verdur ad hafa einn dbyrgdaradila.
Flokkun - flokkun (7) er forskrad
begar skraningu malsins er lokid er smellt a vista og loka (8)
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Timamark: _E X I- Oryggi
Veldu malalykil 3 ma _
Y Tengd gégn
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Annad deemi um malasnidmat.

Ef valinn er flokkurinn samhzefing og malasnidmatid 6skad eftir umségn um undanpagubeidni. NAFN
LYFS/NAFN DYRALZKNIS eru allar upplysingar forskradar. Eina sem parf ad breyta er heiti og setja parf
inn nafn lyfs og dyralaeknis (skrifad a hastofum i malasnidmati). Einnig eru gefin upp dkvedin timamork
(hér 20 dagar).

Malalykill:* ir til
alalyki |4 12.2 Umsagnir til Lyfiastofnunar | Tengd\raﬂ\lar(oj
Starfsmenn Tengd mél (0)
Athugasemdir (0)
Nafn Titill Hiutverk
o ¥ Gudrin Lind Ranarsdottir FagsviBisstj6ri = ]
un|
i-1q
b-1i
s). §
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02.2
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Athugid!

Ef starfsmadur er oft ad stofna sambeerileg mal 4 sama malalykil, er haegt ad hafa samband vid
skjalastjoéra og bidja um ad stofna nytt malasnidmat. betta flytur fyrir skraningu mala. Einnig parf ad
stofna nytt malasnidmat ef malid verdur til innheimtu og hentugt malasnidmat er ekki til.

Nytt mal med malasnidmati sem tengist akvedinni starfstod vidskiptavinar

Ef malid vardar akvedna starfstod vidskiptavinar, skal stofna malid & starfstddina. Til eru tveer leidir.
Annarri leid var lyst hér fyrir ofan i kafla um nytt mal sem tengist akvedinni starfstod vidskiptavinar.
Hin leidin er ad stofnanNytt mal med malasnidmati og velja réttu starfstodina ur fellilistanum.

| Vidskiptavinur |
Hislp Stofna  Adgerdir
A ‘0 Stofna msl Gtfra malasnidmati - Google Chrome - O Xx
Bl &® o) w| W - ‘ ‘ P
Saekia Nor Ny N Nytt mél - 25 onemastis/onecrm/oneforms/system/onenewitem.aspx?form=0neRecords/formdefxml..
undirskjsl tengilidur starfsstod M lasniamat [
Inna Maarit Birgitta | One
ndsten
0neCrRM 2 Heiti Almennt
©.! Viaskiptavinir =
uj < L wun P
4 Ovirkir - — E .
& Starfsstodvar © i Matvalastofnun (303) l
Loka
& Tengilidir
& Uttektarasilar :
= Matvaelastofnun I
Greiningar viaskiptavina 4609051410 [
o |
T TSRO i |
Flokkun: AD01 Matvaelastofnun :
A930
Bii-99999999 Préfunar Bi
Bu-99999999A Matvaelastofnun
DH-0100312 Matvaelastofnun
FA-0001 Jén bilstjéri
FA-0002 LXT13
Neytendavernd - Eftirlitsteymi
SF-4180 Matveelastofnun
|©) witt one SF-4982 Matvaelastofnun la
.. ha
23 viaskiptavinir SF-4993 Matvzelastofnun
SF-6136 Matvaelastofnun |
l Malaskrd
SF-6140 Matvzelastofnun 1
] Vverk SF-7333 Matvaslastofnun Estin
é bj6nustugatt SF-T354 HEV -Ti
E7 Gmashandbik SF-7491 Matveslastofnun iknd
] Abendingarkerfi SF-8520 Matvzelastofnun Intur
W Matarborinn sjik
umummgsvotwra
¥ 1non dttektic 4 fel

Skipta um malsadila

f malid er ekki skrad 4 réttan vidskiptavin ef alltaf haegt ad skipta um malsadila. Fyrst er valid rétt mal
og sidan smellt 4 hnappinn skipta um malsadila undir flipanum adgerdir. Rétti vidskiptavinurinn er
fundinn i leitarreit og sidan smellt a i lagi.

Einnig er haegt ad faera malid a eina starfstdd vidskiptavinar af vidskiptavini med sama heetti.
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b Eﬂ;;]arborinn sjukdémur - borrablét Sudurland 2025 i vinnslu 2502128 4600051410 05.02.2025
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I\ Bdtakaup - Neskaupstadur (14) i vinnslu 2502111 4609051410 05.02.2025
I  Fjdlmidlaskyrsla CreditInfo 2023 (1) Ekki hafid 2502110 4609051410 05.02.2025
I @ Fidlmidlaskyrsla CreditInfo 2022 (1) Ekki hafia 2502109 4609051410 05.02.2025
I w# Fidlmidlaskyrsla Creditinfo 2024 (11) Ekki hafid 2502108 4609051410 05.02.2025
I @ Fuglainfliensa - stadfest [ refi (2) i vinnsluy 2502027 4602051410 03.02.2025
D oy 9160 i vid ViBidalsd/Hisadaled 8 yinnly 25011196 4609051410  30.01.2025
_ | ¥ Undanbdga fra trikinurannséknum (2) i vinnslu 25011184 4609051410 30.01.2025
5 Mitt One .
Q b @ Merki og bunadur fyrir merkingar & bufé 2025 (4) 1 vinnslu 25011137 4609051410 29.01.2025
Vidskiptavinir . . i
= Walaskrs b e Lea gpsour innfiutningur & nautakiot Ekki hafid 25011121 4609051410  29.01.2025
askr
Saudfjarslatrun 2025 - almenn samskipti vid
E vark b - slaturleyfishafa (6) i vinnslu 25011120 4609051410 29.01.2025

a1 Nyt fyrirtaeki

T, Nyr einstaklingur

Kennitala

Leitarreit

£} 000 Onotud mal - Skjalastjéri (79)
7 01 Global ehf. (3)

fi? 0101 ehf. (2)

i1 010771 ehf. (2)

{w 1000 Ara Sveitaporp ehf. (2}

1 1000borskar ehf. (2)

i 1001 minkur ehf. (7)

(#1001 Nétt ehf. (1)

7.1 101 fasteign ehf. (2)

b W 101 Seafood ehf. (2)

0000001333
4301120150
5409180660
6309142720
5201181010
4901241440
6912033360
5012130980
7103110130
5710180390

hd

Hastta vith
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LEIDBEININGAR
Stofnun mala i One

Tengja starfsmenn vid mal — vid stofnun mals eda sidar

Tveer leidir eru til ad tengja starfsmenn vid mal vid stofnun mals eda sidar.

1.) Valid er rétt mal og sidan haegri klikkad og smellt & breyta faerslu og smellt 4 hnappinn
tengja starfsmenn.

2.) Valir er rétt mal og smellt 4 hnappinn breyta stofnupplysingum undir flipanum adgerdir og
sidan smellt 4 hnappinn tengja starfsmenn.

Haegt er ad fjarlaegja valda starfsmenn med pvi ad smella a X (1) fyrir framan nafnid og breyta hlutverki
(abyrgdaradili/tengdur adili) i fellilistanum undir hlutverk (2). Oll mal purfa ad hafa einn dbyrgdaradila.
Haegt er einnig ad tengja fleiri starfsmenn vid malid. Nafn starfsmann er skrifad i leitarreit (3) og sidan
er smellt 4 nafnid og 6rina (4). Rétt hlutverk er valid. Ad lokum er smellt 4 i lagi.

Veldu starfsmenn Valdir starfsmenn
S _ 4 (2)
= ,-H-ﬂt' i MNafn Hlutverk

¥ ¥ Berglind Osk Alfredsdéttir | Abyrgdaradili
kE/ Leitarreit o ——
. Ema Reynisdottir Tengdur adili

= Administrator Mast X Inger Schicth Tengdur adili

5 Agnes Helga Martin Eftirlitsdyre X Sigrin Helga Einarsdottir | Tengdur adili

:E, Agnieszka Lys Sérgreinad
E. Alena Spisakova Eftirlitsdyrz
S Andri Snzer borsteinsson Sérfrding
2 Anita Lind BiérnsdGttir Eftirlitsdyre
:E, Antje Muller Dietersdottir Sérfraeding
E. Audur L. Armpbarsdottir Sérgreinad

2

[ Mafnalisti
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LEIDBEININGAR
Stofnun mala i One

Skipta um malasnidmat

Ef malid er stofnad sem nytt mal i upphafi er haegt ad setja malasnidmat i malid eftira (ef parf t.d. ad
setja timaskraningu i malid). Einnig er haegt ad skipta um malasnidmat ef valid malasnidmat er ekki
rétt.

Fyrst er valio rétt mal og sidan hagri klikkad og smellt 4 Breyta faerslu.

unna Maarit Birgitta
trandsten

OneCRM s Heiti Stada

| matveelastofnun

£ Ovirkir - Vidskiptavinir

b e mmmimm mmimrnmm e ipmr e e p
&> Starfsstoavar ¥ Breytt verklag (5) Tvinnslu
& Tengiliair b I(?.lag;aktlr SV - Tilkema solarhringsopnunar Animaliu i vinnslu
&, Uttektarasilar

I % Beidni um veikndm nema i dyral=knanami (4) Ekki hafia

Greiningar vidskiptavina

ifo

Matarb 2025 . .
b (;'5;' orinn [ ereytafersu | f vinnslu
b & Innri Gttektir 4 4 Opna yfirlitssidu ) i vinnslu
) ¢¢ Bazta i min skieh —
I & Batakaup - Ne 1 vinnslu
@& Flytia inn skjol (D-n-D)
b w Fiomidlaskyrsl s Askrift Ekki hafid
I % Fijolmidlaskyrsl ?’ Stilla oryggi skjals Ekki hafid
t .
b W Fisimidlaskyrsl_2 V'St — Ekki hafia
b ¥ Fuglainfliensa - stadfest i refi (2) { vinnslu
Grunur um oléglegt eldi vid Vididalsd/Husadalsa & .
¥ Strondum (2) [ vinnslu
R I % Undanpdga fra trikinurannsdknum (2) i vinnslu
@ Mitt One
It Merki og buinadur fyrir merkingar 4 bafé 2025 (4) i vinnslu
tij‘ Vidskiptavinir - Mata hf. - Oléglegur innflutningur & nautakjoti i Ekki hafid
£ Mslackes gegnum EES (2)

Par a eftir er smellt 4 hnappinn breyta malasnidmati undir flipanum adgerdir.
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{ EmCIST

°,° Matveelastofnun

. o .
' @ M3l - Endurinnheimtur rannséknarkestnadur fyrir 2024 - Google Chrome - O
ela
23 one.mast.is/onecrm/oneForms/system/oneedititem.aspx?url=neB9)JOJVkS8ianCsUnj0g1
m O Stofnad af: Berglind Osk Alfredsdéttir Dags: 6.2.2025 14:11:43
N n e Uppfeert aft Dags:
Almennt
h = / 3
L [B]E B ¥ B
{ Skra Breyta Breyta Breyta Uppfeera Uppfeera
athugasemnd] malsnidmati] malalykli  efnisorSum = maélsadila efnisord
' . Matveelastofnun Upplysingar
|\ 2s02150
— Almennt
P - Flokkun
Heiti® | Endurinnheimtur rannsdknarkostnadur fyrir 2024 — Annad
M | staga [T vinnslu v| - Efnisord
| | Timamdark: | Er?( —Gr}fggl
gy -~ Breytingarsaga
I Veldu malalykil 4 malid - AdgerBasaga
Malalyiil: [0.2.0 Aimennt
| Tengd gogn
Starfsmenn B
ia‘ ] - Vierk malsms (0
Nafn Titill Hilutverk - Tengdir adilar (0)
1l | % Berglind Osk Alfredsdéttir Sérfraedingur |_Abyrgzaradili v| = - Tengd mal (0)
¥, Ema Reynisdéttir Svidsstjéri | Tengdur aaili ~| = § Athl{gas.emmr (0)
2 ) L = _ I Undirskjol (1)
¥ Inger Schisth Békari | Tengdur adili "| |
R0 | ¢ Sigriin Helga Einarsdéttic Innheimtu- og launafulltrii | Tengdur aaili ~| =
&
efi
!
Rétta malasnidmatid er fundid i leitarreit og sidan smellt & I lagi.
= Heiti Flokkun Mottekid -
[ Leitarreit |
- — - Upplysingataskni
@ 1 Malasnidmat - verkefnastjornun og rekstur 28.05.2019
¢ 1.01 Skraning nys aburdar Bjonustugatt 07.12.2015
@ 1.02 Skraning nys fodurs bjonustugatt 07.12.2015
Y 1.03 Leyfi/Skraning fadurfyrirtaskis pjdnustugatt 07.12.2015
1.04 URELT Leyfi til framleidslu Urelt
w galudyrafédurs malasnidmat CUEE0 T
. ) . ) Urelt
¢ 1.05 URELT Leyfi fodurfyrirtakis malasnidmat 08.12.2015
¢ 1.06 Skraning aburdarfyrirtekis bjonustugatt 07.12.2015
1.07 Skraning/Umsdkn um vinnslu ‘e .
™9 og/eda geymslu 3 bBjonustugatt 20.11.2015
1.07 Skranina/Umsdkn um vinnslu “on oo o [ -
q »
i lagi | Heetta vio |

Ath. pegar malasnidmati er breytt, breytast heiti, malalykill og starfsmenn o.fl. skv. pvi sem er forskrad

a tiltekid malasnidmat.

itarefni
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L6g um opinber skjalaséfn nr. 77/2014, https://www.althingi.is/lagas/nuna/2014077.html

Reglur bjédskjalasafn islands um skraningu mala og maélsgagna afhendingarskyldra adila nr.
85/2018, https://www.stjornartidindi.is/Advert.aspx?RecordID=d9a57bdb-cfc8-4b1d-90d7-

a07a6add2571
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