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Adgerd Uttak Abyrgd og framkvaemd
1. Uppsdgn/ 1. Starfslok starfsmanns liggja fyrir skriflega.

tilkynning um  —» Bréfit-postur

starfslok ___—
v

2. Stofnun mals —»f

__— i malinu stofnast sjalfkrafa verkpaettir (fasar) fyrir tengda starfsmenn sem
purfa ad koma ad maélinu. Starfsmenn haka vid sinn verkpatt pegar
honum er lokid.

2. Mannaudsstjori stofnar mal i malasnidmatinu “Starfslok starfsmanns’.
Malakerfi Hann tengir vidkomandi yfirmann vid malid.

A J
3. Mannaudsstjori sendir starfsmanni t-pést Ur malinu og éskar eftir
Eydublad - o . X g
3. Starfsloka- Lokad drif starfslokasamtali. Hann skréir nidurstddur pess a4 eydublad & lokudu
samtal

drifi.

4. Mannaudsstjéri lokar malinu pegar 6llum verkpattum er loki® og
4 Mali lokad > Malakerfi starfsmadur haettir stérfum.
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