Gatlisti

Moéttaka starfsmanna, breyting starfs og starfslok

Nyr starfsmadur
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Radningarferli

Starfslysing send mannaudsstjéra
Auglysing um laust starf

Matsblad, byggt a starfslysingu fyllt it skv. gégnum

Akvérdun tekin um hverjum skuli bodid vidtal
Starfsvidtol og radning starfsmanns

Oflun profskirteina (bedid um i auglysingu)
Bréf til annarra umsaekjenda eftir akvoréun
um radningu

Launadkvordun

Onnur radningarkjér

Radningarsamningur

Tilkynning til yfirmanns og a innri vef

um radningu starfsmanns

Mal stofnad a nyjan starfsmann ur mala-
snidmatinu ‘Mdttaka nys starfsmanns’

Starfsadstada og bunadur

Skrifstofa eda opid vinnurymi
Toélva og skjar/skjair

Skrifbord, stoll og hillur

Nafnaplata

Fatnadur eftirlitsmanns

Porf fyrir bifreid

Innkaupakort pantad

Simanumer starfsmanns skrad i simaskra MAST
Launakerfi og launamal

Upplysingar um bankareikning
Adgangskort pantad

Adgangskort tengt vid oryggiskerfi
Adgangskort tengt i Vinnustund
Skraning starfsmanns i launakerfi ORRA

Upplysingateeknimal

Netfang

Tengja netfang i videigandi posthopa
Bordsimi og innanhussnumer
Farsimi (ef vid &)

Yfirmadur

Mannaudsstjori
Mannaudsstjori/yfirmadur
Mannaudsstjori/yfirmadur
Mannaudsstjori / yfirmadur
Mannaudsstjori

Mannaudsstjori
Mannaudsstjori og yfirmadur
Mannaudsstjori
Mannaudsstjori

Mannaudsstjori

Mannaudsstjori

Yfirmadur

Yfirmadur sendir beidni til
upplysingateeknistjéra
Yfirmadur sendir beidni til
mottokuritara

Yfirmadur sendir beidni til
mottokuritara

Yfirmadur metur pérf og sendir
beidni til mottokuritara
Yfirmadur metur porf og sendir
beidni til mottokuritara
Yfirmadur metur porf og sendir
beidni til bokara

Mottokuritari

Skv. beidni mannaudsstjora

Launafulltrui
Launafulltrui
Launafulltrui
Launafulltrui
Launafulltrui

Skv. beidni mannaudsstjora

Upplysingataeknistjori
Skjalastjori

Upplysingateeknistjori
Upplysingataeknistjori
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5. Adgangur ad upplysingakerfum

Hvada upplysingakerfum a starfsmadur ad hafa adgang ad:
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Hvada drifum a starfsmadur aé hafa adgang aé:
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Microsoft Office 365
Stofna starfsmann i One
Endurskoda netfang i geedakerfi

Endurskoda skraningu malasnidmata i One
Starfsmadur tengdur a virk mal tengd starfi
Starfsmannaupplysingar settar a heimasidu
Starfsmadur sendir inn mynd af sér (passamynd),

MAST greidir kostnad.

isleyfur

Bustofn

TBR

Orri — Skyrslukerfi
Orri — Fjarhagskerfi
Orri — Mannaudskerfi
Verk.mast.is

Hjardbaekur
Heilsa
Traces
Annad, hvad:

Annad, hvad:

Annad, hvad:

G-drif
M-drif
N-drif
S-drif
T-drif
U-drif
Z-drif
Annad, hvada drif?

Annad, hvada drif?

Skjaskot af framangreindum upplysingum i 5. li®
sent upplysingateeknistjora i tolvupésti

. . ®9
Upplysingataeknistjori
Skjalastjori
Gaedastjori

Skjalastjori
Skjalastjori
Mottokuritari
Yfirmadur

Yfirmadur fyllir at

Fagsvidsstjori samraemingar
opinbers eftirlits

Neesti yfirmadur sendir beidni til
ANR (postur@anr.is)
Verkefnastjori rekstrar og
pjonustu

Verkefnastjori rekstrar og
pjonustu/fjarmalastjéri
Verkefnastjéri rekstrar og
pjonustu/fjarmalastjori
Launafulltrai

Verkefnastjori rekstrar og
pjénustu

Beidni til RML - Yfirmadur
Fagsvidsstjori lyfamala
Sérfraedingur Markadsmala

Yfirmadur sendir beidni
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Moéttaka starfsmanna, breyting starfs og starfslok

6. Nylidapjalfun

O Nylidapjalfun framkveemd, sbr. LBE-151

O bjalfun i jafnlaunakerfi framkvaemd sbr. EBL-129
og VLY-112 (ef vid &)

O Fagleg starfspjalfun skipulogd

O  Skil a utfylltu eydubladi vegna faglegrar starfspjalfunar
til mannaudsstjéra

Mannaudsstjori

Mannaudsstjori og gaedastjori
Yfirmadur

Yfirmadur

7. Breyting a adgangi starfsmanns ad upplysingakerfum

O Upplysingar i lid 5 ad framan uppfeerdar og skjaskot af peim

sendar upplysingateeknistjéra

Starfslok starfsmanns

1. Starfslokavidtal og tilkynningar

Mal um starfslok stofnad

Starfslokavidtal tekid vid starfsmann

Tilkynning send til bokara um lokun a innkaupakorti
Farid yfir opin mal, gégn og télvuposta

Allar utistandandi abendingar yfirfarnar og lausn
skrad eda hun skrad & annan starfsmann
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2. Launakerfi og launamal

Adgangskorti lokad

Adgangi ad Vinnustund lokad

Skraning starfsloka starfsmanns i launakerfi ORRA
Launauppgjor framkvaemt
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3. Upplysingataeknimal

Netfangi lokad

Gengid fra bordsima og innanhdssnumeri
Farsima skilad og numeri lokad (ef vid a)
Adgangi lokad ad Microsoft Office 365
Starfsmadur afskradur i One

Adgangi starfsmanns ad dllum upplysingakerfum
lokad og upplysingar i 5. 1id teknar ut
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Nettenging heima afskrad og faert a SKRA-139
Starfsmannaupplysingar fjarlaegdar af heimasidu

o
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Yfirmadur

Mannaudsstjori
Mannaudsstjori
Mannaudsstjori/bokari
Yfirmadur/Skjalastjori

Yfirmadur

Skv. beidni mannaudsstjora

Launafulltrui
Launafulltrui
Launafulltrui
Launafulltrui

Skv. beidni mannaudsstjora

Upplysingataeknistjori
Upplysingataeknistjori
Upplysingateeknistjori
Upplysingataeknistjori
Skjalastjori

Upplysingateeknistjori/
Verkefnastjori
Upplysingateeknistjori
Mottokuritari
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4. Fatnadur og bunadur

O Starfsmadur skilar fatnadi merktum MAST a

starfsst6d og hann sendur til hreinsunar Yfirmadur
O Starfsmadur skilar 6llum bunadi i eigu MAST a
starfsst6d og honum komid til upplysingateeknistjéra Yfirmadur
5. Annad
O Fjarleegir simanumer starfsmanns ur simaskra MAST Moéttokuritari

OO0 Starfsmadur skilar billyklum og 68rum lyklum sem tilheyra MAST  Yfirmadur
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