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Eftirfarandi a vid alla bila i eigu/umrad stofnunarinnar. Svid upplysingataekni og rekstrar hefur yfirumsjén med
bifreidum stofnunarinnar. Bifreidar stofnunarinnar eru eingéngu til notad vid starfstengd verkefni og aldrei til
einkanota fyrir starfsfolk.

Bokanir a bilum

Bilar MAST sem eru til notkunar fyrir starfsmenn eru adgengilegir i Outlook til bokunar. Méttokuritari ber abyrgd a
ad uppfaera skra yfir bila i Outlook (breytingar, nyir bilar, langtimaleiga).

Starfsmenn bdka sjalfir bila til notkunar i Outlook. Moéttokuritarar adstoda ef pess er porf.

Bilaleigubilar/einkabill starfsmanns

Skammtimaleiga

Ef ekki er laus bill til notkunar pa skal hafa samband vid méttdkuritara sem gengur fra bokun a bilaleigubil fyrir
starfsmanninn.

Langtimaleiga

Ef porf er & bil til lengri tima er leitad heimildar hja svidsstjora upplysingataekni og rekstrar. Méttokuritari a Selfossi
leitar tilboda til bilaleigufyrirteekja. Hagstaedasta tilbodid er valid m.t.t. fjolda km. og leiguuppheedar.

Einkabill starfsmanns

Ef enginn bill er laus og ekki er talid hagkvaemt ad taka bilaleigubil er heimilt ad nota eigin bil ad fengnu leyfi
yfirmanns. Ef nota parf eigin bil skal dska eftir endurgreidslu aksturskostnadar i gegnum MAST OIE
Kostnadarskyrslur i sjalfsafgreidslu Orra.
Nyir bilar
Svidsstjori upplysingataekni og rekstrar tekur akvardanir um kaup a nyjum bilum.
Vidgerdir
Minni vidgerdir, smurning, pjonustuskodanir o.p.h.

Starfsstodvar/umdaemisskrifstofur og umradamenn sja um rekstur sinna bila s.s. bifreida- og
pjénustuskodanir, smurningu, vidhaldsvidgerdir og minni vidgerdir.

Mottokuritari @ Selfossi sér um rekstrarmal millikeyrslubila og annara bifreida sem eru til notkunar i héfudstédvum
MAST.

Ef vafi leikur & heimild til vidgerdar skal leita alits hja maéttokuritara & Selfossi/svidsstjéra upplysingataekni og
rekstrar.

Steerri vidgeroir
Hafa skal samband vid moéttdkuritara a Selfossi/svidsstjora upplysingataekni og rekstrar vegna steerri vidgerda.

Rafbilar

Matveelastofnun hvetur starfsfolk til ad nota rafbilana pegar porf er @ ad nota bila & vegum stofnunarinnar ef peir
eru lausir og pad er naeg hledsla a peim. Rafbil skal zetid béka i samradi vid méttdkuritara.

Ef hledsla a rafbil er litil er meelst til pess ad peir séu ekki notadir pegar farid er i ferdir sem vara i langan tima
heldur nyta bifreid med annan orkugjafa og rafbilnum frekar haldid i hledslu.
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Sé hledsla ordin litil pegar rafbill er notadur og vitad er ad hann verdi notadur aftur innan skamms, er meelst til pess
ad starfsmadur stoppi stutta stund a hradhledslustod til ad baeta rafmagni a bifreidina svo han sé tilbuin til notkunar
fyrir naesta starfsmann.

Pegar rafbil er skilad aftur & starfsst6d er naudsynlegt ad stinga honum alltaf i samband ad lokinni notkun.
Endurtengja parf kapal baedi vid hledslustdd og bil til ad virkja hledslu & ny (blikkandi ljoés i maelabordi syna ad
hledsla er i gangi). Pad fer ekki illa med batteriid og er naudsynlegt til ad tryggja avallt naega hledslu a bilunum.

Kapall skal avallt fylgja bilnum i éllum ferdum.

Bannad er ad leggja 66rum bilum en rafbilum i eigu stofnunarinnar i steedi par sem hledslustédvar & vegum
stofnunarinnar eru til ad tryggja ad alltaf sé adgengi ad stodvunum.

Eldsneytiskort og hledslulyklar

Mottokuritari @ Selfossi sér um ad panta eldsneytiskort og hledslulykla fyrir bila sem eru i notkun hja stofnuninni og
skal snua sér til méttdku ef porf er @ nyjum kortum eda lyklum. Ef kort eda lykill glatast eda énnur vandamal koma
upp skal undantekningarlaust tilkynna pad strax til méttoku.

Rekstrarvorur fyrir bilinn s.s. raduvokvi, Ad blue og radupurrkur er haegt ad greida med eldsneytiskorti/-lykli.

Avallt skal leitast vid ad taka eldsneyti par sem er hagkvaemast skv. samningum vid oliufélég.

Aukalyklar
Aukalyklar skulu undantekningarlaust geymdir i mottdku a Selfossi eda a starfsstéd par sem vidkomandi bifreid er
almennt geymd. Ef porf er a ad nota aukalykil skal skila lykli strax ad notkun lokinni.

Almennar bilareglur
Okumenn bifreida skulu sja um:

ad avallt sé naegt eldsneyti/rafmagn a bilnum (velja skal hagstaedasta kostinn og veitir méttokuritari a
Selfossi upplysingar um samninga vid oliufélégin),

ad fylla a raduvokva sé pess porf,

ad halda bilnum snyrtilegum, ekki skilja eftir rusl eda gégn i bilnum,

ad billinn sé tilbuinn til notkunar fyrir naesta starfsmann, til deemis med stuttri hradhledslu rafbila.

ad tilkynna til mottokuritara um 4ll 1jos sem birtast i meelabordi sem parfnast athugunar & verksteedi.
Vinsamlegast athugid:

Bil skal almennt skilad & vinnustad ad lokinni vinnu.

Ekki er heimilt ad vera med dyr starfsmanns i bil nema i buri.

Lengri akstur i einkaerindum i vinnuferdum er éheimill.

Allur akstur i einkaerindum utan vinnutima er éheimill.

Gjaldskyld bilasteedi og stodvunarbrotagjold

Matveelastofnun greidir kostnad vegna gjaldskyldra bilastaeda sem til fellur & vinnutima. Starfsmadur greidir pa
annad hvort med innkaupakorti MAST eda innheimtir utlagdan kostnad gegn framvisun reiknings/kvittunar.

Gjold vegna stddvunarbrota eru greidd af 6kumanni. Falli gjéldin 8 MAST eru pau dregin af launum
starfsmanns.

Matvaelastofnun greidir ekki fyrir gjaldskyld bilastaedi utan vinnutima og skal starfsmadur nyta sér bilastaedi an
gjaldskyldu.
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Tjén og sektir
Virda skal umferdarreglur og vera til fyrirmyndar i umferdinni.

Slys og tjén a bifreidum stofnunarinnar skal tilkkynna an tafar til moéttdkuritara.

Hradasektir og adrar sektir eru greiddar af Skumanni bifreidar.

Bunadur sem skal vera til stadar i bifreidum MAST.

Sjukrakassi.

Tvd endurskinsvesti (i hurdarvasa sitt hvoru megin).
Advorunarprihyrningur.

Sdlgleraugu.

Ruaduskafa — sépur.

Tjénaskyrsla.

Eldsneytiskort/hledslulykill a lykli (ma ekki geyma i bilnum).

Adgangur starfsfélks ad hledslustodvum MAST vegna einkabifreida

Starfsfolk hefur adgang ad rafhledslustédvum stofnunarinnar par sem peer eru til stadar. Er petta lidur i ad hvetja
starfsfolk til ad nota umhverfisveenar samgongur. Synum buvi tillitsemi og péssum ad hafa bilana okkar ekki i
sambandi allan daginn svo fleiri komist ad.

Til ad saekja um adgang a Selfossi fyrir ykkar lykil parf ad fara inn a pessa sidu: https://isorka.is/pages/einkastod.
Numerin a stédvunum eru: 45503 og 45504.
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