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Framkvamd

Adgerd Uttak Abyrgd og framkvaemd

1. Innkaup eru eingéngu gerd hja birgja sem bydur fram voru eda
1.Geeda/ Skra pjénustu sem uppfyllir kréfur Matvaelastofnunar um gaedi og hagkvaemni.
hagkveemnimat
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Samrad skal haft vid upplysingateeknistiora um kaup/smidi a
upplysingakerfum. Hann sér til pess ad upplysingakerfi verdi
aheettumetin - adur en kaup/smidin fara fram. Einnig skal
upplysingataeknistjori tryggja ad vinnslusamningur vid pjoénustuadila
upplysingakerfa liggi fyri 48ur en kaup fara fram. | slikum samningi versi
m.a. gerd grein fyrir dryggi gagna/upplysinga.
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2. Starfsmadur Rekstrar sér um innkaup i samraemi vid beidni/
2 Innkaupabeidni L birgdast6ou. Beidni getur komid i télvuposti eda simleidis og fer pa ymist
Véruvdntun | Vorumottaka fram pontun med simtali eda t-posti. Adur en innkaup eru framkvaemd
kannar starfsmadur skra yfir vidurkennda birgja, leitar sampykkis
upplysingataeknistjora sé um upplysingakerfi ad reeda sem og sampykkis
forstdumanns Rekstrar s&€ um umtalsverda fjarhaed innkaupa ad reeda.

Innkaupin fara i reikning eda starfsmadur fer og kaupir inn og greidir
fyrir voruna med innkaupakorti stofnunarinnar. Vid mottdku voru er
kannad hvort tegund, magn og verd sé rétt og ospillt. Starfsmenn a
0drum starfstddvum koma ad innkaupum fyrir sina starfst6d.

3. begar reikningur berst sendir bokari hann afram til pess sem hefur
Sampykkt pantad voruna. Vidkomandi sampykkir med undirskrift sinni eda
télvuposti ef vid a og sendir aftur til békunar hja bokara. Ef reikningur er
rangur sendir bokari hann aftur til birgja og bidur um leidréttingu.
Reikningar fyrir fastar greidslur eins og t.d. husaleiga, simi, hiti og
rafmagn fara beint til fjarmalastjora til uppaskriftar.

3. Reikningur >

y 4.Bokari stimplar reikninginn og fyllir at i stimpilinn tilvisun LBE-033 a
hvada svidi, hvada tegund og hverjum hann tilheyrir asamt kennitdlu

4 Bokun > Oracle birgja og upphaed. Bdkari fer med reikninginn til fjarmalastjora sem
endanlega sampykkir hann med undirskrift sinni eda forstjori i fjarveru

flarmalastjéra. Reikningurinn fer sidan aftur til békara sem bdkar hann i
bokhaldskerfi Oracle og vistar sidan i méppu hja sér merkt Békhald 20/

XX.
Lokid
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