VINNULYSING o o ﬂ"l
Utgafa freedsluefnis Matvaelastofnunar = Jeese E,E‘}T

Adgerd Uttak Abyrgd og framkvaemd
1. Fraedslustjori/forstodumadur feer tillogu ad freedsluefni fra
1. Méﬂék{:} og starfsmanni. Forstodumadur aflar upplysinga um efnid, hvernig skal
mat & tillégu Utsetja efnid og kostnadagreinir tilldguna. Hann sampykkir sidan tilldgu
eda hafnar.
] 2. Sé freedsluefni ekki pegar til skal starfsmadur med pekkingu a efninu

skrifa pad og gerast dabyrgdarmadur a pvi. Fradslustjori sérum ad
upplysa starfsmann um snidmat, endurskodun og abyrgdarhlutverk.
Sé um frétt a vef ad raeda skal starfsmadur senda efnid til
forstddumanns og fraedslustjora, forstédumadur skal yfirfara texta,
malfar, starfsetningu og framsetningu efnisins. Notast skal vid Track
Changes ef breytinga sé porf. Hann sendir efnid til videigandi
starfsmanns og freedslustjora med sinu sampykki. Fraedslustjéri metur i
samvinnu vid forstédumann hvort sampykki forstjora sé porf. Hann
gengur einnig fra efni til birtingar.

Ef um nyja efnissidu eda uppfeerslu a efnissidu er ad raeda, pa er ekki
porf & adkomu forstédumanns nema fraedslustjori telji sérstaka astaedu
til. Sja LBE-107 ef vinna krefst grafiskrar hénnunar i dtseldri vinnu.

2. Skrif,
uppsetning,yfir-
lestur og hénnun

3. Fraedslustjori akvedur birtingarstad og birtingarmata efnis i samradi
vid abyrgdarmann efnis. Hann tilkynnir abyrgdarmanni, forstédumanni
og peim sem birtingin & beint erindi til.

Pegar um er ad reeda reglulegar uppfaerslur, uppfeerdar t.d. manadar-
lega eda oftar, pa er abyrgdarmanni gefinn adgangur ad vidkomandi
sidu(m) & vefnum og honum sendar leidbeiningar fra freedslustjora.
Hann uppfeerir efnissidu sjalfur an adkomu freedslustjora eda
forstddumanns.

Pegar um prentad efni er ad reeda pa aflar fraedslustjori tilboda skv.
LBE-107.

Freedsla a vef
eda utgafu

3. Utgéafa/birting —»

4. Tilkynning um birtingu nyrra frétta er avallt send & vidkomandi
postlista i vefumsjonarkerfinu. begar um annad efni a vef er ad raeda
metur fraedslustjori og/eda textahdfundur hvort porf er & ad senda ut
tilkynningu um birtingu efnis.

T-p6stur med
4. Dreffing p tilkynningu

5. Abyrgdarmenn efnissidna a vef eru abyrgir fyrir pvi ad efnid sé rétt og
uppfeert eftir porfum. Fraedslustjori sendir arlega post til forstodumanna
5. Endurskodun og bidur pa um stadfestingu starfsmanna peirra pess efnis ad paer sidur
sem peir eru abyrgir fyrir séu med réttar upplysingar. Sé uppfaersiu poérf
pa tekur vid lidur 2.
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