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Vinnulysing

Adgerd Uttak Abyrgd og framkvaemd

1. Stjérnandi feer tilldgu ad freedsluefni fra starfsmanni. Hann aflar

1. Méttaka og upplysinga um efnid, hvernig skal utsetja efni® og kostnadagreinir
mat a tillégu tilldguna. Hann sampykkir sidan tilldgu eda hafnar.

2. Sé fraedsluefni ekki pegar til skal starfsmadur med pekkingu a efninu
skrifa pad og gerast abyrgdarmadur a pvi. Starfsmadur a skrifstofu
rekstrar sem fer med vefumsjon sér um ad upplysa starfsmann um
snidmat, endurskodun og adstodar vid yfirlestur og birtingu.

Sé um frétt a vef ad raeda er unnid skv. LBE-235. Ef frétt er pess edlis
ad talid er ad hun geti ordid stort fjiolmidlamal er unnid skv. GAT-073.

Drog ad efni/
frétt

2. Skrif,
uppsetning,yfir-
lestur og hénnun

3. Stjérnandi akvedur birtingarstad og birtingarmata efnis i samradi vid
Efni a vef abyrgdarmann efnis. Starfsmadur tilkynnir peim sem birtingin & beint
erindi til (t.d. med frétt a innri vef eda télvuposti).
bPegar um er ad reeda reglulegar uppfeerslur, uppfeerdar t.d. manadar-
lega eda oftar, pa er abyrgdarmanni gefinn adgangur ad vidkomandi
sidu(m) & vefnum og honum sendar leidbeiningar fra skjalastjéra. Hann
uppfeerir efnissidu sjalfur an adkomu annarra og tilkynnir breytingar til
samstarfsmanna ef vid a.

3. Utgafa/birting

4

Y
T-postur med 4. Tikynning um birtingu nyrra frétta er avallt send & vidkomandi
4. Dreffing tilkynningu postlista i vefumsjonarkerfinu.
Y

5. Abyrgdarmenn efnissidna & vef eru abyrgir fyrir pvi ad efnid sé rétt og
uppfeert eftir porfum. Vefumsjénarmadur sendir arlega post til
5. Endurskodun abyrgdarmanna efnissidna og bidur um stadfestingu peirra & pvi ad paer
sidur sem peir eru abyrgir fyrir séu med réttar upplysingar. Sé uppfeerslu
porf pa tekur vid lidur 2.
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