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Bodberi — Gerd og utgafa
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Abyrgd og framkvaemd

1. Akvaedi i 16gum og/eda reglugerdum gera rad fyrir eda heimila
MAST ad gefa formlega ut fyrirmeeli eda leidbeiningar. Slik rit eru
nefnd Bodberar i gaedaskjolum.

2. Abyrgdarmadur Bodbera skal vera forstédumadur pess malaflokks
sem vidkomandi Bodberi sekir sina laga- eda reglugerdarstod til.
Hann leggur fram & fundi yfirstjérnar tillégu um ritun Bodbera, ritstjéra
hans og upplysingar um pa sem koma purfa ad ritun skjalsins auk
timasettrar verkasetlunar. Akvérdun fundarins skal skrad i fundargerd
sem vistud er & S-drifi. S/Fundargerdir svids- og forstddumannafunda
(SKRA-101). Forstjéri upplysir tilheyrandi starfsmenn um akvérdun
fundarins.

3. Ritstjéri stofnar mal undir bréfalykli 0.14 (SKRA-102) og setur upp
riti® & snidmati “Bodberar” sem stadsett er a S-drifi (sja LBE-043).
Ritstjori skipuleggur skrif ritsins og starfsmenn skila til hans.

4. Ritstjori vistar drog rits i malinu og sendir pad padan i ryni til
abyrgdarmanns sem rynir ritid i samradi vid svidsstjora fagsvida og
forstjora. Ritstjori  leidréttir ~ skv.  nidurstddum  rynisvinnu.
Abyrgdarmadur sendir ritid til svidsstjora Samhaefingar sem akvedur
hvort og pa hvernig logformlegri birtingu ritsins skuli hattad, s.s. hvort
naudsyn er a setningu akvaeda i reglugerd eda tiltekin kynning verdi
framkveemd. Hann feerir nidurstddur sinar sem minnispunkta i malinu.
Freedslustjori laetur lesa préfork og vistar leidrétt skjal sem “lokadrég”
undir malinu.

5. Abyrgdarmadur leggur fram lokadrdg ritsins til sampykktar/synjunar
a fundi yfirstjérnar. Hann leggur einnig fram tillégu ad kynningu/pjalfun
tii starfsmanna og/eda hagsmunaadila, sbr. 1id 4. Utgafudagur
Bodbera er sampykktardagur og skal dagsetningin koma fram a ritinu
asamt utgafudagsetningu fyrra rits. Akvordun yfirstjrnar skal skrad i
fundargerd.

6. Forstjori stadfestir ritid med gerd sérstaks stadfestingarskjals (sem
fylgir med ritinu) og vistar pad i malinu. Svidsstjori Samhaefingar
framkveemir eda leetur framkvaeema &kvordun skv. li6 4.
Upplysingafulltrai feerir undirskrift forstjéra inn i ritid og gefur
Bodberann Gt a heimasidu MAST. Hann vistar frumrit utgefins
Bodbera undir mélinu.

7. Starfsmenn kynna Bodbera fyrir starfsmonnum MAST og
hagsmunaadilum skv. akvoréun i 1id 5 og skrd framkvaeemd
kynningarinnar/pjalfunarinnar i malid sem minnispunkta.

8. Abyrgdarmadur ber abyrgd a efnislegri endurskodun ritsins, en
svidsstjori Samheefingar hefur umsjéon med ad ritid skuli endurskodad
i tengslum vid breytingar a Iégum eda reglugerdum sem bad byggir a
eda tengist.

VLY-096.4.0 Bls. 1/2



VINNULYSING

Bodberi — Gerd og utgafa

Austurvegi 64 « 800 Selfossi « Simi 530 4800 « mast@mast.is « Utgafudags. skjals: 14.12.2020

VLY-096.4.0 Bls. 2/2



