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Adgerd Uttak Abyrgd og framkvaemd

ilkynning/aeetiun
eftirlitsadila
1. Pegar tikynning um fyrirhugada Ottekt berst asamt

1. Mottaka Pre-Audit Document (PAD) skal Stjérnsysla meta hvada fagsvid Uttektin
snertir og framsenda upplysingar til vidkomandi svidsstjora og/eda
deildarstjora. Starfsmadur Stjornsyslu er verkefnisstjéri malsins. (LBE-
058), (GAT-036)

/
‘ 2. Verkefnisstjéri stofnar mal i malakerfi (med Cuttektaradila sem
2. Skraning i Mal vidskiptavin), malalykill 10.1.1 ESA (SKRA-071) og fa starfsmenn
malakerfi fagsvids-/ deildar sem ad uttektinni koma tilkynningu dr malinu. Oll
naudsynleg skjol skulu vistud i malinu og télvupostsamskipti vistud par til
ad tryggja gott upplysingaflaedi. Vinnuskjol sem tengjast uttektinni eru
einnig vistud i moppu heimsoéknarinnar a sameiginlegu skjalasveedi S:\
Ytri dttektir 8 MAST\AESA heimséknir (SKRA-072). Heimséknir hvers ars
fyrir sig er ad finna i méppu merkt artali.
' 3. Verkefnisstjori bodar svids- / deildarstjéra og starfsmenn videigandi
3. Mynda teymi fagsvids a skipulagsfund til ad hefja naudsynlegan undirbuning fyrir
og boda fund uttektina, skipta verkum, vinna drog ad dagskra, meta adkomu annarra
eftirlitsstofnana og skipuleggja samskipti vid pau. Starfsmadur sem feer
uthlutad verkefni sér um naudsynlega upplysingadflun og kallar adra ad
bordinu ef porf krefur.
J , 4. Verkefnisstjori upplysir adila mals um timafresti fyrir skil a
o Utfyllt skjor upplysingum og er jafnframt &byrgur fyrir utanumhaldi og séfnun
4. Upplysingagjof skyrsla upplysinga fra éllum hlutadeigandi innan timamarka. Verkefnisstjori
tryggir ad oll svor skili sér i Pre-Audit Questionnaire (PAQ) og sendir til
¢ ESA i gegnum Matvaelaraduneytid a netfangid postur@mar.is
5. Verkefnisstjori utbyr drég ad dagskra i samradi vid uttektaradila,
5. Utbta drog ad Dagskra starfsmenn malsins og adra sem ad malinu koma ef vidé a (HES, adrar
dagskra eftirlitsstofnanir). Naudsynlegar upplysingar um ferdatilhdgun og gistingu

skulu koma fram i dagskra, asamt néfnum tengilida. beir adilar sem
fyrirhugad er ad heimsaekja skulu upplystir um pad af hlutadeigandi
eftirlitsadila pegar endanleg dagskra liggur fyrir.

6. Verkefnisstjori bodar til opnunarfundar og sendir ut dagskra.
6. Uttekt Starfsmadur MAST skal fylgja Uttektaradilum i allar heimsoknir (helst

sami starfsmadur allan timann). Sja nanar um hlutverk hans i LBE-058.

Einnig gert rad fyrir adkomu annarra eftirlitsadila par sem vid a (t.d.
HES).
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