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Leidbeiningar vegna eftirlitsheimsdkna Eftirlitsstofnunar EFTA (ESA).

1. Abyrgd fyrir samskiptum innan MAST

Stjornsysla er abyrg fyrir samskiptum MAST vid Eftirlitsstofnun EFTA og hefur samvinnu vid pad/pau
svid/deildir sem malid vardar. Naudsynlegt er ad skoda hvort malid getur vardad verksvid annarra
stofnana og raduneyta. Ef svo er, verdur ad hafa samrad vid pa adila um eftirfarandi peetti. Starfsmadur
Stjornsyslu er verkefnisstjori attektar hverju sinni og vinnur eftir gatlista fyrir heimséknir (ESA: GAT-036).

Oll samskipti vid ESA skulu fara i gegnum verkefnastjora a Sjornsyslusvid Matveelastofnunar.

2. Abyrgd vegna eftirlitsazetlunar ESA

Eftirlitsstofnun EFTA sendir eftirlitsasetlun fyrir komandi ar i lok hvers ars. MAST & pa ad akvarda
hver/hverjir verda abyrgir fyrir undirbuningi og framkveemd mala i peim uttektum sem ESA aetlar ad
framkvaema hér a landi og dreifa upplysingum til peirra um fyrirhugadar uttektir. Timasett eftirlitsaaetiun
er einnig sett & vef stofnunarinnar (Um MAST — Eftirlit — Ytri Gttektir).

3. Gogn fra ESA

ESA sendir frumgogn (pre-audit-document (PAD)) um 2 manudum fyrir heimsokn par sem tilgangur og
lagagrundvollur skodunar kemur fram, hvada malaflokki uttektin tengist og 6skad eftir svirum vid
fyrirspurnaskjali (pre-audit-questionnaire, (PAQ)) sem fylgir fyrir tilgreindan frest.

4. Svar til ESA

Verkefnastjéri stjornsyslu ber abyrgd a ad senda svar til ESA fyrir gefinn timafrest, en vinna vid ad svara
er einkum hja vidkomandi eftirlitssvidi/-deild. Verkefnastjori skal tryggja samrad vid adra adila sem purfa
ad koma ad uttekt. Utfyllt PAQ skal sent til ESA Gr malinu i gegnum Matvaelaraduneytid +a netfangid
postur@mar.is asamt bréfi med upplysingum um efni skjala, tilgang o.fl. pvi raduneytid framsendir
eingdngu skjolin til ESA med tdlvupdsti an utskyringa.

5. Sidasta skodun

Hafi ESA adur komid i eftirlit a viskomandi malaflokki skal byrja & ad fara yfir skyrslu fra sidustu uttekt,
urbotaskjal (sbr. 13. tl. hér ad nedan), 6nnur fylgigdgn og samskipti MAST og ESA en gogn fra fyrri
Uttektum eru vistadar undir viSkomandi mali og a S-drifi: S:\Ytri Gttektir 8 MAST\ESA heimsoknir. Athuga
skal hvort einhverjum urb6tum 6lokid og gera naudsynlegar radstafanir.

6. Skipulag og heimsoknir

Samhlida svarinu vid PAQ til ESA koma skal senda drég ad dragskra med tilldgur ad opinberum adilum,
fyrirtaekjum og rannséknaradilum sem radgert er ad heimsaekja i Gttektinni i samrad vid adra eftirlitsadila
par sem vi® a. ESA getur sett fram 6skir um breytingu 4 tillégu MAST um framkvaemd uttektarinnar og
ba parf ad gera naudsynlegar radstafanir. Ef porf er a parf ad skipuleggja feréamata og gera radstafanir
vegna bilferda, flug og gistingu fyrir starfsmenn MAST. betta parf starfsmadur ad skipuleggja med
gédum fyrirvara i samstarfi vid Mé6ttoku MAST. Akveda parf hvada starfsmenn MAST og annarra
eftirlitsstofnana skuli fylgja uttektarteymi ESA i Uttektinni. Pegar dagskra liggur fyrir er pad sa adili sem
sinnir alla jafna eftirliti med starfsstdd sem a ad heimsaekja sem tilkynnir um fyrirhugada komu pangad
og stadfestir dagsetningu og tima.

Hlutverk fylgdarmanns fra MAST og 6drum eftirlitsstofnunum, sja lika vidauka 1:

¢ Kynna vidkomandi opinbera eftirlitsmenn fyrir ESA

e Kynna komu uttektarteymis pegar komid er i heimsokn a starfsst6d
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e Fylgjast med pvi sem fram fer i heimsokn a hverjum stad og skrifa nidur minnisatridi e. hvern dag

o c
s MasT
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e Koma bodum afram innan MAST / eftirlitsstofnun ef Utvega parf frekari gégn eda upplysingar

e Upplysa forstjora og vidkomandi svids-/deildarstjora samdaegurs ef alvarlegar athugasemdir eru
gerdar i heimsdkn

e Upplysa skal svids-/deildarstjéra um gang uttektar og helstu nidurstédur fyrir lokafund. Ef til eru
skriflegir minnispunktar eru peir vistadir i moppu heimsoéknar a S-drifi.

7. Opnunarfundur

A opnunarfundi fer ESA yfir tilgang og umfang Uttektarinnar, éskir um breytingar og frekari upplysingar
og/eda skjol. MAST parf ad dkveda hverjir sitja opnunarfund. Askilegt er ad par sitji forstjori, svids-
/deildarstjorar sem malin varda, geedastjori og starfsmenn sem hafa komid ad undirbuningi og
fylgdarmenn. ba er naudsynlegt ad par sitji fulltrdar eftirlitsstofnana og fagraduneyta sem uttektin naer
til. Beidni um frekari gégn/upplysingar getur einnig komid fram medan a uttektinni stendur og skal afrit
sent a verkefnastjora sem aframsendir gognin & ESA.

8. Lokafundur

A lokafundi kynnir ESA nidurstddur sinar (conclusions) og dskar eftir afstédu islands til peirra. Ef vafi er
um nidurstddur eda lagalegar forsendur peirra, eda ef agreiningur er um nidurstodur, er rétt ad gera
fyrirvara um frekari skodun peirra pegar drog ad eftirlitsskyrslu liggja fyrir.

9. Drog ad skyrslu

| akvérdun Evrépusambandsins nr. 98/139/EB kemur fram hvernig skipulagi og framkvaemd Gttekta ESA
skal hagad. | 116. — 119. gr. reglugerdar (EB) nr. 2017/625 (VI. Balkur, 1. Kafli) er einnig ad finna akvaedi
um ytri dttektir. Par kemur m.a. fram ad uttektaradili skilar venjulega drogum ad eftirlitsskyrslu il
adildarrikis innan 20 virkra daga fra pvi eftirlitsferd lauk og sidan fa rikin 25 virka daga fra méttoku
skyrsludraga til a8 koma med athugasemdir og senda asetlun um urbastur/tilldgur til Grbéta eftir pvi sem
vid a.

ESA sendir drog ad eftirlitsskyrslu til raduneytis par sem skjalastjéri sér um ad koma peim til MAST.

10. Athugasemdir

MAST getur gert athugasemdir vid meginmal skyrsludraga, baedi efnislega og hvad form vardar (t.d.
abendingar um peetti sem ekki er rétt fari6 med). Mikilvaegt er ad skoda kaflana um nidurstédur
(Conclusions) og tillégur (Recommendations) og nyta nidurstédur og tillogur til ad koma a naudsynlegum
urbétum. Stjérnsysla i samvinnu vid starfsmenn sem komu ad Gttektinni ryna nidurstédur og tryggja ad
svar sé sent til ESA innan 25 virkra daga. Samrad skal haft vid pa sem toku patt i eftirlitsferdinni hverju
sinni.

ESA 6skar venjulega eftir ad svor islands sendist stofnuninni i tveimur vidaukum, par sem athugasemdir
og/eda leidréttingar vid skyrsluna koma fram i 68rum, en i hinum komi fram upplysingar um Urbaetur
sem pegar hafa verid gerdar eda stefnt er ad og timamork pa gefin. Ekki skal tilgreina heiti fyrirtaekja
eda einstaklinga i skyrslunni og heldur ekki i athugasemdum sem MAST gerir. Fylgibréf er einnig sent
me?d til utskyringar (sja lid 4 hér ad ofan).

Med skyrsludrogum ESA fylgir slé6d a kdnnun (survey) sem ESA bidur alla ad svara sem komu ad

uttektinni. Verkefnastjori hvetur til patttoku par sem petta er gott teekifeeri til ad koma athugasemdum a
framfaeri vid ESA.

11. Eftirlitsskyrsla ESA
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ESA gengur fra lokaskyrslu eins fljott og kostur er eftir mottdku athugasemda en lokaskyrslan asamt
fylgigdbgnum er birt & heimasiou ESA. Fallist ESA & athugasemdir MAST eru peer felldar inn i skyrsluna
med greinilegum haetti, en upplysingar um urbaetur birtast i vidauka med lokaskyrslu. | radleggingakafla
skyrslunnar koma venjulega fram timafrestir sem lsland ber a fara eftir vi ad koma & urbétum.

12. Urbaetur og urbotaskijal

| kjdlfar hverrar Gttektar kallar verkefnisstjori eftir tilldgum til Urbdta sem fara i Urbétadaetiun (table of
corrective actions, TOC) par sem fram koma timasettar urbaetur / tillégur til urbéta, upplysingar um
abyrgdaradila og fylgiskjol ef vid 4. ESA sendir reglulega bréf par sem éskad er eftir stédu urbédta og
fylgir verkefnastjori peim eftir og kallar eftir upplysingum fra abyrgdaradilum.

Vid urfeerslu urbota er mikilvaegt er ad gaeta ad jafnraedisreglu pannig ad ef ef athugasemdir beinast ad
fyrirtaeki sem skodad var i eftirlitsferdinni, pa skal gaeta pess ad uUrbaetur beinist einnig ad annarri
sambeerilegri starfsemi.

Telji ESA porf a tafarlausum urbétum vegna heettu sem talin er ad geti stafad af starfsemi, sem er had
eftirliti MAST eda par sem MAST fer med yfirumsjon eftirlits, pa getur pad ferli sem hér hefur verid lyst
ordi® med 60rum heetti, sja kvordun nr. 98/139/EB sem starfsfolki MAST er bent & ad kynna sér.

13. Annad eftirlit en Uttektir ESA

Eftirlit ESA er ekki alltaf bundid vid uttektir heldur getur verid um “fact finding” heimsoékn ad raeda eda
hreinlega bréflegar kannanir (survey) kannanir en tilgangur peirra er einkum ad afla gagna og upplysinga
um framkvaemd eftirlits @ ymsum svidum. Ekki er birt skyrsla & heimasidu stofnunarinnar en
yfirlitsskyrslur gerdar med samantekt nidurstadna fyrir sambeerilegar Uttektir i Noregi og & islandi. Ekki
eru settar fram urbétakrofur i kjdlfar slikra uttekta.
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Vidauki 1 - Leidbeiningar fyrir patttakendur ESA uttekta

1. ESA er ad taka Ut opinbert eftirlit med tilteknum malaflokki & islandi, p.e. hvernig Islandi hefur
tekist ad innleida opinbert eftirlit og koma a ot eftirlitskerfi.

2. babd er ekki verid ad taka ut:
a. Einstaka eftirlitsmenn;
b. Fyrirteeki / starfstodvar sem farid er til i tengslum vid Uttektina’;

c. Logbeert yfirvald nema til ad kanna hvernig opinberu eftirliti er hattad og hvort pad sé
til samraemis vid krofur rg. (EB) 2017/625 (matveelakedjan)

3. Pegar fleiri en eitt I6gbeert yfirvald ber abyrgd a malefni tengt fyrirhugadri uttekt parf ad fara
yfir abkomu mismunandi yfirvalda og verkaskiptingu vid:

a. Ad svara spurningalista sem ESA sendir fyrir Gttekt;
b. Eftirfylgni fravika / athugasemda.
4. Oll samskipti vid ESA skulu fara i gegnum verkefnisstjéra sem er tengilidur MAST vid ESA.

5. Opinbert tungumal ESA er enska og skulu svor og adrar upplysingar sem a ad senda til ESA
vera & ensku (undantekningar fylgigbgn s.s. geedaskjol, samskipti o.fl. a islensku).

6. Allir sem koma ad ESA uttekt purfa ad kynna sér umfang uttektarinnar, sja skjol sem ESA
sendir fyrir hverja Uttekt (s.k. pre-audit document). Verkefnastjori sendir & adila sem koma ad
uttekt.

7. Yfirvdldum sem koma ad uttekt skal bodid ad eiga fulltrua a opnunar- og lokafundum +
fulltrdar raduneyta.

8. Adili sem sinnir eftirliti i starfsst6d tilkynnir fyrifram um komu teymis a starfsstéd hverju sinni og
stadfestir dags. og tima.

Fylgdarmenn og hlutverk peirra (sja einnig lid 6)

9. A0 krofu ESA parf alltaf ad vera fylgdarmadur fra MAST med i for sem ber abyrgd a pvi malefni
sem er til skodunar medan 4 uttekt stendur.

10. Ef fleiri 16gbaer yfirvold koma ad uttekt parf einnig ad vera fylgdamadur fra pvi/peim yfirvaldi/-
voldum pegar pad a vid.

11. Kynnir komu teymis pegar komi® er i heimsokn a starfsstdd.
12. Veita einungis upplysingar um pad sem ESA spyr um og halda sig innan ramma uttektar.

13. Adstoda ef ESA er ad misskilja / rangtulka og

L pratt fyrir lid 2 hér ad framan skal fylgdarmadur bregdast vid a8 sama hatt og ef um eftirlit veeri ad
reeda ef hann verdur var vid eitthvad i heimsokn hja fyrirtaeki / starfsstod sem myndi fela i sér fravik
eda alvarlegt fravik i eftirliti.
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a. leidrétta misskilninginn / adstoda og utskyra ef tungumaladrdugleikar,
b. bidja ESA ad umorda spurningu til ad fa & hreint hvad er verid ad spyrja um.
14. Gera athugasemd ef ESA fer Ut fyrir umfang uttektar.
15. Skrifi hja sér eftir hvern dag upplysingar um atridi sem ESA telur ekki vera til samraemis vid
krofur, sérstaklega ef pad yrdi deemt sem alvarlegt fravik i opinberu eftirliti og upplysa yfirmann
og verkefnastjora, einnig ef fylgdarmadur telur astaedu til ad gera athugasemd vid hegdun

eftirlitsmanns og/eda framkveemd uttektar ESA.

16. Fylla ut matsblad sem ESA sendir med drégum ad skyrslu eftir hverja uttekt.

Vera skyr i svorum, halda sig vid umfang uttektarinnar og segja satt og rétt fra. Niourstédur ESA
uttekta eru alla jafna frabaer taeki og tol til ad baeta ur agéllum sem eru a hinu opinbera eftirliti.
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