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VINNULYSING
ESA — drvinnsla og fragangur

Adgerd Uttak Abyrgd og framkvaemd
Drog ad skyrslu
/
1. Verkefnisstjori vistar drog ad skyrslu uttektaradila i malinu og i moppu
1. Mottaka og p Skyrsludrog heimsoknar a S-drifi. Hann sendir tolvupost til hlutadeigandi adila ur
skraning malinu og aframsendir drog ad skyrslu til annarra eftirlitsstofnana eftir
pvisem vid & og minnir patttakendur a ad svara kénnun ESA sem fylgir.
\ J
2. Verkefnisstjori veitir timafrest til ad fara yfir skyrsludrég og koma med
2. Mat & drégum athugasemdir. Hann bodar fund til ad skipta verkum vid gerd arbéta fyrir
' tilsettan tima.
Y
3. Séfnun og Svér vie dragum 3. Verkefnisstjori er abyrgur fyrir ad safna saman upplysingum sem eiga
sémraeming > 0g Urbotadzetiun ad fara i urbotadeetlun og athugasemdir vid skyrsludrogin, vistar i
malinu og sendir til uttektaradila innan tilgreindra timamarka i gegnum
gagna . . .
Matvaelaraduneytid (postur@mar.is).
Y . , e
i 4. begar lokaskyrsla berst framsendir verkefnisstjori afrit til peirra sem
4. Lokaskyrsla - , . Lo
. Lokaskyrsla komu ad uttektinni..
mottaka og >
dreifing -
Stadfesting 5. Reglulega berast eftirfylgnibréf (follow up) fra ESA par sem éskad er
5. Eftirfylgni og urbéta i eftir upplysingum um st6du arbota skv. urbdtaasetiun og styrir
urbesetur 1 arbotayfirliti verkefnisstjéri vinnu vid ad uppfeera peer og skila til ESA innan
timamarka. Verkefnastjori stofnar ,task® fyrir starfsmenn MAST med
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timafresti og @minningu i Outlook.
ba er reglulega farid i uppfeerslu a landsskyrslu (Country Profile Part 1

og Country Profile Part 2) og skjolin endurdtgefin af ESA i lok slikrar
vinnu eda oftar ef dskar er eftir i tengslum vid Urbastur.
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