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Framkvamd

Vinnulysing

Adgerd Uttak Abyrgd og framkvaemd

1. Tolvupéstur berst fra namskeidshaldara til BT SF-tengilidar MAST
(national contact point, NCP & netfangid btsf@mast.is). Hann feerir
upplysingar um namskeidid i excel skjal sem vistad er i One Drive
(BTSF Namskeid 2018+ (1)). Gaedastjori MAST er tengilidur vid BTSF.
Hann er eini adilinn sem skrair upplysingar i excel skjalid eda breytir
beim. Oski starfsmadur eftir pvi ad saekja namskeid um tiltekid efni
kemur hann pvi a framfeeri vid svidsstjora. Allir geta kynnt sér frambod
namskeida a https://btsfacademy.eu/training/

Excel skjal a

1. Tilkynning og B e

skraning

2. Tilkynning og fylgigdégn um hvert namskeid er aframsent il
9 ; = < svidsstjora Samheefingar, deildarstjora eda héradsdyralaekna eftir pvi
2 s Eeling] — Tolvupostur sem vid a (efni nédmskeids). Einnig eru upplysingar um ftiltekin
gagna namskeid send til heilbrigdiseftirlits sveitarfélaga (HES) (hépnetfang
HES-Framkvaemdastjérar). Svidsstjorar senda upplysingar Ut til peirra
starfsmanna sem namskeid a vid eda velja starfsmann sem bodid er
ad saekja um seeti.

3. Umsodknir ahugasamra starfsmanna eru sendar til tengilids sem

Tolvupdstur feerir upplysingar um umsaekjendur i excel skjalid. Ef ekki stendur til ad
nyta seeti skal pad einnig stadfest vid NCP sem upplysir
namskeidshaldara par um. NCP vistar ufylltar umsdknir i moéppunni
BTSF - Skraningar & S-drifi med heitinu ’lceland_Heiti
namskeids_Type/Session_Borg_Eftirnafn starfsmanns’ og
aframsendar til ndAmskeidshaldara.

3. Moéttaka

upplysinga og >
utsending

Télvupostur / 4. NCP framsendir stadfestingu til starfsmanns pegar hun berst og
> Excel skjal feitletrar pa nafn hans i excel skjali. A8 pessu loknu fara 6ll samskipti
stadfest fram beint & milli umsaekjanda og namskeidshaldara.

Tolvupostur /

5. Minna a frest —»  Excel skjal

\/\

4. Umsokn

5. Ef engin umsodkn hefur borist pegar vika er eftir af timafresti sendir
NCP Ut aminningu.

) J
6. A3 namskeidi loknu vistar starfsmadur efni pess a S:/BTSF med
6. Vistun efnis S-drif tilvisan i efni pess og artal. Hann upplysir og fraedir adra starfsmenn
og kynning um efni namskeids eins og vid & og hentar (svids- eda deildarfundir,

kynning/erindi, t-p6stur, namskeid). Starfsmadurinn skrair namskeidio i
CCQ heefnistjornunarkerfi MAST undir ‘min haefni” (sja leidbeiningar a
S:/bjalfun starfsmanna/CCQ Leidbeiningar).
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