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Framkvamd

Vinnulysing

Adgerd Uttak Abyrgd og framkvaemd

1. Tolvupdstur berst fra namskeidshaldara til BT SF-tengilidar MAST
(national contact point, NCP a netfangid btsf@mast.is). Hann faerir
upplysingar um namskeidid i excel skjal sem vistad er i One Drive
(BTSF Namskeid 2018+ (1)). Geedastjéri MAST er tengilidur vid
BTSF. Hann er eini adilinn sem skrair upplysingar i excel skjalid
eda breytir peim. Oski starfsmadur eftir pvi ad saekja ndmskeid um
tiltekid efni kemur hann pvi a framfaeri vid sinn yfirmann. Allir geta
kynnt sér frambod namskeida a https://btsfacademy.eul/training/

Excel skjal a

1. Tilkynning og Sme T

skraning

2. Tilkynning og fylgigbgn um hvert namskeid er aframsent il
9 ; = < stjornenda (med mannaforrad) eftir pvi sem vid a (efni namskeids).
2 DhsEeling] — Tolvupostur Einnig eru upplysingar um tiltekin namskeid send il

gagna heilbrigdiseftirlits  sveitarfélaga  (HES)  (hépnetfang  HES-
Framkvaemdastjérar). Yfirmenn senda upplysingar at til peirra
starfsmanna sem namskeid a vid eda velja starfsmann sem bodid

er ad sakja um seeti.
. 3. [ tdlvupéstum fra BTSF er sl68 4 namskeidin sem NCP nytir til ad
< Mqttaka e stofna bodshlekk (token) sem hann sendir til ahugasamra
upplysingaog & (token) starfsmanna sem hyggjast senda inn umsokn. Peir sem saekja um
utsending némskeid purfa ad stofna EU-login til ad geta lokid vié ferlid (https://

trusted-digital-identity.europa.eu/creating-managing-and-using-
your-eu-login-accounthow-do-i-create-my-eu-login-account_en).

4. Starfsmadur sendir inn rafreena umsékn sem fer til NCP.
) Umsokn Tengilidurinn metur umsaéknir, forgangsradar ef fleiri en 1 berast og
4. Umsokn send sendir afram til namskeidshaldara. Tengilidur feer afrit af
stadfestingu um ad umsokn hafi verid sampykkt og faerir i excel
L skjali® sem visar er til i 1. tl.

5. Ef engin umsokn hefur borist pegar vika er eftir af timafresti

Tolvupéstur/ sendir NCP Gt &minningu.

5. Minna a frest —» Excel skjal

Y 6. A0 namskeidi loknu eru starfsmenn skuldbundnir til pess ad

) , upplysa og freeda samstarfsmenn um efni namskeids eins og vid a

6. Midlun efnis og hentar (svids- eda deildarfundir, kynning/erindi, t-pdstur,
namskeid).  Starfsmadurinn  skrair namskeidid i CCQ

haefnistjérnunarkerfi MAST undir ‘min heefni” (sja leidbeiningar a S:/
pjalfun starfsmanna/CCQ Leidbeiningar).
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