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Abyrgd og framkvamd

1. Innflytjandi fyllir at eydublad/tilkkynningu um innflutning a f66ri &
vef MAST (mast.is/Eydubléd) og sendir & netfangid
innflutningur@mast.is. Starfsmadur i méttdoku annast framkvaemd
vinnulysingarinnar sbr. tl. 2-4.

2. Gogn sem fylgja tilkynningunni eru kdnnud og sannprofad ad
pau uppfylli kréfur. Audkenni, astand og vottord eru skodud. Sja
LBE-022. Ef 6ska parf frekari gagna er tilkynningin send til
abyrgdarmanna fédurmala sem kalla eftir gognunum og koma
Ollum upplysingum til starfsmanns i moéttéku sem lykur vid
urvinnslu malsins.

3. Innflutningur er skrddur i gagnagrunn & slédinni
P:/Adfangaeftirit/Access/Fodurleyfi (SKRA-012).
Innflutningsskraningin  feer  hlaupandi ndmer i Access.

Tolvupésturinn med tilkynningunni er vistadur i safnmali med
heitid “Innflutningur & f6ori 20XX” undir malalykli 3.2.6 (SKRA-
014). | efnisheiti t-postsins skal hlaupandi nimer og heiti
fyrirtaekis koma fram. Oll gégn vegna samskipta vid umsaekjanda
skal vista undir malinu og tengt tilkynningunni og 66rum gégnum.

4. Starfsmadur prentar ut utfyllt eydublad/tikynningu og gefur
innflutningnum MST-numer. Tikynningin er undirritud, dagsett og
stimplud og send til vidkomandi innflytianda med faxi eda
télvuposti. Skjalid einnig vistad i safnmalinu med tengdum
gégnum. Hann gengur fra afgreidslunni i méppu, ,Innflutningur
MST-namer - dagsetning” sem vistud er i mottoku (SKRA-020).
Mida skal vid ad innflutningstilkynningar sem berast fyrir hadegi
séu afgreiddar samdaegurs, en paer sem koma eftir hadegi , eigi
sidar en fyrir hadegi naesta virka dag..
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