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Vinnulýsing

Skráning fóðurfyrirtækis

Málakerfi
1. Umsækjandi fyllir út rafrænt eyðublað um skráningu fóðurfyrirtækis í 
þjónustugátt MAST (Umsóknir/áburður, fóður og aukaafurðir dýra/1.03
Leyfi/Skráning fóðurfyrirtækis). Þegar umsækjandi velur aðgerðina „senda“ 
er mál stofnað í málakerfi. Heiti máls verður er í samræmi við heitir 
umsóknar og undir málalykli 3.2.0 (SKRA-017).

- Umsókn sendist sjálfkrafa til ábyrgðaraðila hennar (fagsviðsstjóra fóðurs á 
samhæfingu). Umsækjandi getur fylgst með stöðu máls í þjónustugátt (ekki 
hafið/bið/ í vinnslu/lokið).

- Öll gögn vegna samskipta við umsækjanda skal vista undir málinu. 
Sérfræðingar fóðurs annast framkvæmd þessarar vinnulýsingarinnar.

Aðgerð Úttak Ábyrgð og framkvæmd

Byrjun

1. Móttaka 
tilkynningar

Skráningar-
skjal

Ísleyfur
gagnagrunnur

2. Starfsmaður kannar gögn sem fylgja tilkynningunni og athugar hvort allar 
nauðsynlegar upplýsingar fylgja, þ.e. nafn fyrirtækis, heimilisfang, 
kennitala, símanúmer, tölvupóstur og nafn ábyrgðarmanns sem og 
upplýsingar um starfsemi fyrirtækisins. Hann sendir athugasemdir með 
tölvupósti eða breytingarbeiðni og kallar eftir frekari gögnum ef þörf krefur.

3. Starfsmaður skráir fyrirtækið í Ísleyf eftir starfsemi þess. Ef það er með 
leyfisskylda fóðurstarfsemi fær starfsstöð þess samþykkisnúmer sem er 
með alfamerki, en ef hún er skráningarskyld fær hún skráningarnúmer sem 
skráð fyrirtæki. Ef starfsemin er í samþykktri matvæla- eða ABP starfsstöð  
skráist starfsemin undir samþykkisnúmeri þeirrar starfsstöðvar.

4. Skráning fóðurfyrirtækis sem einungis er skráningarskylt er staðfest með 
tölvupósti þar sem kemur fram hver skráða starfsemin sé og 
skráningarnúmer. Ef um er að ræða samþykkisskylda (leyfisskylda) 
starfsemi er unnið samkvæmt VLY-001.

Endir

3. Skráning á 
fyrirtæki

4. Skjal sent

2. Mat á 
innsendum 

gögnum

T- póstur/
breytingarbeiðni

5. Innheimta

5. Innheimta fer fram skv. reglum um tímaskráningar í málakerfi. Að því 
loknu er málinu  lokað. 


