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Vinnulýsing
Fiskeldi – Umsögn til Skipulagsstofnunar

Málakerfi 
1. Móttaka (mast@mast.is) móttekur beiðni frá Skipulagsstofnun og stofnar 
mál með málalykil 0.17 Umsagnir og heitið ´Ósk um umsögn (lýsing á efni)´. 
Deildarstjóri fiskeldis er ábyrgðarmaður máls og fagsviðsstjóri leyfamála 
úrvinnsluaðili. Öll samskipti og gögn skulu vistuð í málinu. 

Aðgerð Úttak Ábyrgð og framkvæmd

Byrjun

1. 
Umsagnarbeiðni 

móttekin 

2. Fagsviðstjóri leyfamála (FL) fær sendan tölvupóst úr málakerfi sem 
upplýsir að nýtt mál hafi verið stofnað.  

3.Umsagnarbeiðni ásamt fylgigögnum eru yfirfarin af FL með tilliti til þeirra 
þátta sem beðið er um umsögn fyrir. Umsögn skal skilað innan 4ra vikna. 

Endir

3. Gögn yfirfarin 

2.Tilkynning 
innanhúss 

Tölvupóstur/ 
málakerfi

Málakerfi 4.Umsögn skrifuð
og send

4.Umsögn er skrifuð í bréfasniðmáti MAST í málakerfi og vistuð í málinu. Sé 
þörf á kallar FL eftir aðkomu annarra sérfræðinga við skrif á umsögn. 
Umsögn er send í gegnum gátt Skipulagsstofnunar. 

Staðfesting Skipulagsstofnunar á móttöku umsagnar skal vistuð í málið. 

5. Máli lokið 

5. Þegar umsögn hefur verið send til Skipulagsstofnunar telst málinu vera 
lokið og skal það merkt þannig í málakerfi. 


